ﬂ CONG TY TNHH DU LICH VA DICH VU NGAN LUC
Dia chi: Téng 6, s6 263 duong Cau Gidy, Phuong Dich Vong, Quan Cau Gidy, Ha Néi.

NLTAS

Cong ty TNHH Du lich va Dich vu Ngdn Luc (NLTAS) la Céng ty chuyén cung cdp dich
vu lién quan dén cho thué nhén sw va cdc gidi phdp nhan su ddp ving nhu cdu sir durg
nhdn lwc cua doanh nghiép. Ngoai ra Cong ty con co cdc mang kinh doanh khdc nhu
dich vu au lich lit hanh va dich vu bdn vé mdy bay.

Kinh giri: Trung tim Hop tic doanh nghiép — Trwong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.
THONG BAO TUYEN DUNG
1. Vi tri nhin vién hanh chinh kinh doanh (S6 lwgng: 01 ngudi)
> Yéu ciu:
- Uu tién nit, ngoai hinh wa nhin.
= it nghiép Dai hoc, wu tién ¢6 kinh nghiém/dug: dao tao.
» M0 td cong viéc:
- Quan ly hd so kinh doanh (Hop ddng, phu luc hop déng, to trinh kinh doanh...),
theo do: thoi han hop dng va ky han thanh toén;
Léap d& nghi thanh to4n khi dén han, theo dai tién d6 thanh toan.

Pam phan, soan thdo hgp dong, bao gid, ho so trien khai theo mau ¢ sin.

Gia han khi hop ddng sdp dén han va thudng xuvén theo ddi, cip nhét tién do.

Tiép nhan yéu ciu, phan anh ctia khach hang chuyén céc bd phan chuyén trach

phan h&i/trién khai.

- Thuc hién cac cong viéc hanh chinh nhén sy khac theo chi dao cia Lanh dao truc
tiép giao.

> Mukc lwong: 8 — 12 trigu. Thudng 18 tét, bd sung thu nhép theo quy ché ciia Cong
ty.

> Ky ning yéu ciu:

- Str dung thanh thao tin hoc van phong (MS Office).

- Ngoai ngit: Tiéng Anh, tiéng Han.

- K¥ ning tb chirc tét, k§ ning giao tiép va ling nghe.

- Kha ning giao tiép qua dién thoai, email va truc tiép.

- Kha néang chiu ap luc cong viéc.

- Dao dirc nghé nghiép.

> Ché dp, quyén lgi:
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Bia chi: Tang 6, sb 263 dudmg Cau Giay, Phuong Dich Vong, Quén Cau Gizy, Ha Noi.

Mo: trrong lam viéc nang dong, sang tao, ¢O nhiéu co hdi phat trién nghé nghiép

ban than.

Puoc tham gia cdc hoat ddng vui choi, nghi méat, du lich theo ché @6 va chinh sich

cua Cong ty.

Ché d6 dai ngd t6t ddi vai nhan vién 1am viée gén bo, lau dai.

Lam viéc: Tir thtt 2 dén thtr 6, nghi thir 7, Chi Nhat, 1€ tét.

Péng BHXH, BHYT, BHTN ngay khi ky HDLD.

Lam viéc tai try s& Cong ty: Tang 6, sb 263 dudng Cau Giay, phuong Dich Vong,

Quan Chu Gidy, Ha Nai.

2/ K§ sw hién truwdong ( S6 lwgng: 02 ngwoi )

>

Yéu ciu: Nam, tét nghiép Cao déng tré 1én (Nganh Ty dong hda, Dién ti, Dién tir

vién théng, Ky thudt Pién hodc Co khi).

»

Khéng yéu ciu kinh nghiém, chép nhén sinh vién méi ra trudng.
M6 ta cong viée:

ATM Staging: Kiém tra va chudn bi ATM trudc khi trién khai
Trién khai, lip dat, cAu hinh may ATM.

Chuin doén va khéc phuc su ¢6 ATM khi c6 yéu clu.

Bao tri dinh ky ATM theo ké hoach.

Thue hién céc cong viéc khac duge chi dinh boi cAp trén.

Mikc lwong: 8 — 12 triéu. Thuong 1&, tét, bd sung thu nhép theo quy ché ctia Cong

K§ nang yéu ciu:

Str dung thanh thao tin hoc van phong Windows va E-mail.

U tién tng vién biét giao tiép Tiéng Anh.

C6 kha ning quan 1y nhiéu cong viée véi mire d6 vu tién khac nhau, lam viéc theo
dtng thoi han, duoc td chire tét va c6 hé théng.

Trung thye, cin than, trach nhiém va ding gio.

C6 kha ning xay dung céc mdi quan hé cong viéc bén chit trong nodi bd va bén
ngodi tb chire

Sang tao, tu duy cdu tién va 1am viéc nhom tot.

Sédn sang lam thém gid va di cong tac theo yéu cau cla cong viéc.
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- Cén trong va khong tiét 16 bi mat cong ty.

» Ché dd, quyén loi:

- MBOi truong lam viée nang dong, sang tao, ¢6 nhiéu co hoi phat trién nghé nghiép
ban than.

- Puoc tham gia cac hoat dong vui choi, nghi mét, du lich theo ché d6 va chinh séch
ctia Cong ty. Ché do dai ngd tét ddi voi nhan vién lam viéc gin b, 1au dai.

- Lam viéc: Tir thir 2 dén thir 6, nghi thi 7, Cht Nhét — trir trudng hop phai di lam
viéc theo yéu cau tién do trién khai.

- Doéng BHXH, BHYT, BHTN ngay khi ky HDLD.

- Ché dd nang luong cin cir theo ning luc, thanh tich ¢4 nhan va theo quy ché cia
Cong ty.

- Lam viéc tai tru s& Cong ty: Téng 6, 6 263 duong CAu Gidy, phudng Dich Vong,
Quan Cau Gidy, Ha Nai.

* Thong tin lién hé:

- Nop CV qua email: nhansu.nltas@nganluc.vn hogc nhansu2 nltas@nganluc.vn

hodc ndp truc tiép tai tru s& Cong ty: tng 6 sb 263 dudng Cau Gidy, phuong Dich Vong,
Quan Cau Gidy, HN.

- Thong tin chi tiét lién hé: Mr Minh: 0989.706.506/Ms Thu: 093.228.6161
- Thoi han tuyén dung: tuyén gip.

Céng ty chiing to1 kinh mong Quy Trung tdm tao diéu kién va hop tdc dé chiing t6i hoan
thanh chirong trinh tuyén dung nay.

Trdn trong.

Ha Néi, ngay 11 thdng 05 ndm 2023
Dai dién Cong ty

TRUONG BP CHO THUE LAO BONG

Nouyon Thi Hi; Gion






