TIEU CHUAN KY NANG NGHE

TEN NGHE: THIET KE DO HOA
MA SO NGHE:
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GIOI THIEU CHUNG

|.QUA TRINH XAY DUNG

1. Can ct phap ly

— Can cr Quyét dinh s6 09/2008/QD — BLDTBXH ngay 27 thang 03 ndm
2008 cua Bo6 trvdng B6 lao dong thwong binh va xa héi vé viéc ban
hanh quy dinh nguyén tic, quy trinh xdy dung va ban hanh tiéu chuén
k¥ nang nghé qudc gia.

— Can clr Quyét dinh s6 3258/QD-BCT ngay 26 thang 06 nam 2009 cla
B6 truéng BO cong thuong vé viéc thanh [ap Ban chl nhiém xady dung
Tiéu chuan k¥ nang nghé qudc gia nam 2009.

2.Quatrinh thuc hién

Giai doan 1:

STT NOi dung cbng viéc

| | CONG TAC CHUAN B

1 | Thanh lap tiéu ban phan tich nghé

2 | Tap huan phuong phap cho cac thanh vién tham gia

Il | PHAN TiCH NGHE

3 | Nghién ctru thu thap théng tin vé cac tiéu chuan nghé lién quan

4 | Lya chon doanh nghiép va khao sat quy trinh san xuét, quy trinh kinh
doanh dé phuc vu cho phan tich nghg, phan tich cong viéc v a xay dung
tiéu chuan k¥ nang nghé.

5 | Phan tich nghé valap so do phan tich nghé

6 | L&y y kién clia cac chuyén gia cd kinh nghiém thuc tién

7 | Hoan thién so do phan tich nghé

1l | PHAN TiCH CONG VIEC

8 | Lap phi€u phan tich cdng viéc

9 | L&y y kién clia cac chuy én gia cé kinh nghiém thuc tién

10 | Hoan thién phiéu phan tich cong viéc

IV | XAY DUNG DANH MUC CAC CONG VIEC

11 | Tién hanh lya chon va sip xép cac cong viéc trong so dd phan tich nghé
thanh danh muc cac cong viéc theo cac bac trinh dd k¥ nang nghé.
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STT NOi dung cbng viéc

12 | L&y y kién cta cac chuyén gia co kinh nghiém thuc tién

13 | Hoan thién danh muc cac cong viéc.

14 | TO chirc hdi thao phan tich nghé, hoan thién B phan tich cong viéc va
danh muc cac cong viéc theo cac bac trinh dé k§ nang nghé theo 5 bac
trinh do

15 | Chinh sira hoan thién.

Giai doan 2:

STT NOi dung cong viéc

| | Nghién ctru, chinh slra, b0 sung so d6 phan tich nghé, phan tich cong
Viéc.

1 | X&y dung phuong an nghién ctu, thu thdp théng tin, ra soét, nghién ctru
b6 sung hoan chinh so d6 phan tich nghg, phan tich cong viéc.

2 | Thu thap tai liéu lién quan dén xay dung tiéu chuan k§ nang nghé qudc
gia cho nghé duoc giao.

3 | Nghién clru, ra soét két qua diéu tra kho sat vé quy trinh san xuét, cac vi
tri lam viéc, lwc lvong lao dong cla nghé vakét qua phan tich nghé, phan
tich cong viéc dé bd sung, hoan chinh.

4 | Béo cdo tong thuat nghién clru két qua phan tich nghé, phan tich cong
viéc dé xuat bo sung, hoan chinh.

Il | Xay dung danh muc cac cbng viéc theo cac bac trinh dd ky nang.

1 | Béo céo tong thuat vé mirc dd phirc tap clia cac cong viéc dé lya chon,
sap xép theo céc bac trinh do k§ nang.

2 | Lap mau xin y kién chuyén gia vé danh muc céc cong viéc theo cac bac
trinh do k¥ nang.

3 | Gbi phiéu xin y kién 30 chuyén gia vé danh muc cac coéng viéc theo cac
bac trinh do k¥ nang.

4 | Bdo cdo tong thuat cac y kién gép y cla cac chuy én gia vé danh muc
cong Viéc.

C | Bién soan vatham dinh tiéu chuan ky{ nang nghé.
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STT NOi dung cbng viéc

1 | Bién soan céc phiéu tiéu chuan thuc hién cong viéc (B0 phiéu ti éu chuan
thire hién cong viéc).

2 | L4p mau phiéu xin y kién chuyén gia vé bd phiéu tiéu chudn thuc hién
cong Vviéc.

3 | Gui phi€u xin y kién 30 chuyén gia vé bd phiéu tiéu chuan thuc hién cong
Viéc.

4 | TO chirc Hoi thdo khoa hoc ho an thién bd phiéu tiéu chuan thuc hién cong
Viéc.

5 | Viét bao cao két qua.

6 | Lay y ki€én nhan xét, tham dinh cho tirng phiéu ti éu chuan thyc hién cong
viéc.

7 | HOi ddng thdm dinh tiéu chuan k§ nang nghé qudc gia hop thdm dinh

8 | Hoan thién ho so tiéu chuan k¥ nang nghé qudc gia.

3.Két qua thuc hién
— S0 d6 phan tich nghé cho nghé Thiét ké do hoa.

B6 phiéu phan tich céng viéc.

— Bang danh muc cac céng viéc theo cac bac trinh dd ky nang.

B0 phiéu tiéu chuén thwc hién cong viéc.
[I.DANH SACH THANH VIEN THAM GIA XAY DUNG

STT Hovatén Noi lam viéc
1 | HaXuéan Quang Truong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
2 | Ng6 Thi Kim Dung Trrong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
3 | Nguyén Van Thién Truong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
4 | Ngb butc Vinh Truong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
5 | Nguyén Quang Minh Truong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
6 | Nguyén Manh Cuong | Trudng Dai hoc Cong nghiép HaNoi
7 | Bang Quynh Nga Truong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
8 | Phan Van Vién Truong Pai hoc Céng nghiép Ha Noi
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9 | b6 Ngoc Son Truong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
10 | Nguyén Burc Luu Trrong Bai hoc Cong nghiép Ha Noi
11 | Nguyén Hong Quan Cty CP tu vén tin hoc vaVién théng Ha Noi
12 | LéChi Thanh Cty CP cong trinh buu dién

[11.DANH SACH THANH VIEN THAM GIA THAM BINH

STT Hovatén Noi lam viéc
1 | Vi Trong Nghi Truong CB Céng nghiép Nam Binh
2 | LéHoi Vu T0 chirc can b, Bd Cong thuwong
3 |V Thi Thu Huyén Trwong BDH KT - KY thuat Cong nghiép
4 | Nguyén Hong Quan Truwdng BH Cdng nghiép Quang Ninh
5 | Bang Thanh Thiy Vu T6 chirc can bo, B6 Cong thwong
6 | Hoang Chi Diing Trwong CD Cong nghiép Hué
7 | Nguyén Tuén Khai Tap chi Otd xe may Viét Nam
8 | Tran Khanh Duyén Héng phim Hoat hinh Viét Nam
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MO TA NGHE

TEN NGHE: THIET KE DO HOA
MA SO NGHE:

Nghe thiét ké do hoa la nghé két hop cac hoat dong mang tinh my thuat va
tinh cong nghé nham tao ra cac san phdm hinh anh phuc vu cho nhu cu san xuét,
kinh doanh va sinh hoat ctia con nguoi.

Ngheé thiét ké d6 hoa bao gobm cac nhiém vu: xac dinh y éu cau thiét ké; xay
dwng y twdng thiét ké; thiét ké bd cuc, phong chir, do vat, con vat, con ng woi;
thiét ké do hoa dong; thiét ké 1690, quang céo, ki€u dang bao b i, nhdn méc hang
hoa...; x&r ly anh... v&i su tro gilp ctia may tinh.

Nguoi lam nghé thiét ké d6 hoa co thé tu to chirc hanh nghé hoac lam viéc
tai cac cong ty quang cao truyén théng, nha xuat ban, xudng phim hoat hinh,
studio &nh nghé thuat, cong ty sdn xuat game, cong ty phan mém, bd phan thiét
ké trong cac doanh nghiép san xuat...
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DANH MUC CAC CONG VIEC

THEO CAC BAC TRINH DO KY NANG NGHE

TEN NGHE: THIET KE DO HOA
MA SO NGHE: 50480208
< Ma Trinh d6 k§ nang nghé
S0 N
T Cong viec Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
cong
T 2 4 | 5
Viéc
A Xéac dinh cac yéu cau clia cac san
pham thiét ké
AO1 | Tim hiéu yéu cau clia khach hang X
A02 | Phan tich yéu cau cua khach hang X
Théng nhét véi khach hang vé san
AO03 . x
pham thiét ké X
A04 | Tham giaky két hop dong X
B Xay dung y tuwéng thiét ké
BO1 | Khao sat thuc t€ lién quan X
B02 | Phéc thdo y twdng thiét ké X
803 Trao doi y twdng thiét ké véi dong
nghiép X
BO4 | Timtai liéu lién quan trén mang X
Ti ai liéu lié ach
BO5 !m ta liéu lién quan qua sach,
béo,... X
Tim i lieu lia Y CaC chuve
B06 .Imtal iéu lién quan tir cac chuyén
gia X
BO7 | Xac dinh chat liéu thé hién X
Xéac dinh c6 aphan mém thiét
508 f’lC dinh cong cu va phan mém thié
ké X
B0O9 | B&o véy twdng thiét ké X
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Ma Trinh do ky nang nghé
> sb
T . Cong viéc Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
cong
T 2 4 | 5
Viéc
B10 | Hoan thiény tuéng thiét ké X
C Lap ké hoach thiét ké
col i:,i(; giig: khéi lwgng va thoi gian )
C02 | X&c dinh ngudn lyc tham gia X
CO3 | Lap biéu dd tién do thuc hién X
C04 | Bao vé ké hoach thiét ké X
CO05 | Hoan thién ké hoach thiét ké X
D Thiét ké do hoa co ban
DO1 | Thiét ké bo cuc X
D02 | Thiét ké phdng nén X X
D03 | Thiét ké chir X X
D04 | Thiét ké ddi twgng do vat X
D05 | Thiét ké doi tvong con vat X
D06 | Thiét ké d6i tuong nguoi X
D07 | Xt ly ddi twong X
D08 | Sao chép déi tuvong X
D09 | Kiém thir san pham thiét ké X
E Thiét ké do hoa dong
EO1 | Nghién ctru kich ban phan canh X
EO02 | Thiét ké nhan vat X
EO3 | Thiét ké phong nén dong X
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Ma Trinh do ky nang nghé
> sb
T . Cong viéc Bac | Bac | Bac | Bac | Bac

cong
T 2 4 | 5

Viéc

EO04 | V& kich ban phan canh hinh anh X

E05 | V& dan canh X

E06 | V& chuyén dong X

EQ7 | Tong hop hinh anh dong X

EO8 | Dung phim X

E09 | Chen am thanh X

E10 | Binhdang ché do hinh anh dong X

E11 | Kiém thir san pham thiét ké dong X

F | Thiét ké quang cdovain an

FO1 | Thiét ké quang cao chi X

FO2 | Thiét ké quang cao chit vahinh X

Fo3 TAhiét ké quang cdo chr va hinh

dong X

FO4 | Thiét ké to roi, to gap X

FO5 | Thiét ké thé, card X

FO6 | Thiét ké Brochure X

FO7 | Thiét ké thiép X

FO8 | Thiét ké phong bi X

FO9 | Thiét ké ki€u dang bao bi X

F10 | Thiét ké nhan méac hang héa X

F11 | Thiét ké trang biasach, tap chi X

F12 | Thiét ké trang rudt sach, tap chi X
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Ma Trinh do ky nang nghé
> sb
T . Cong viéc Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
cong
T 2 4 | 5
viéc
F13 | Thiét ké hinh minh hoa X
F14 | Thiét ké giao dién Web X
F15 | Thiét k& 1690 X
G X ly &nh
GO01 | Nhap anh vao may tinh X
G02 | Binh dang &nh X
GO03 | Cat ghép anh X
G04 | X ly mau sic vatwong phan anh X
GO05 | Hiéu chinh anh X
GO06 | Tao hiéu rng cho anh X
GO07 | Phuc ché anh cii X
H Hoan thién san pham thiét ké
HO1 | X ly 16i d6i twong vé X
HO2 | X ly 16i d6i twong anh X
HO3 | X ly 16i d6i twong chit X
HO4 | Biéu chinh hinh anh déi twong X
HO5 | Diéu chinh chuyén dong X
HO06 | Kiém thir san pham Ian cudi X
HO7 | Bdng gbi san pham X
HO8 | Ban giao san pham X
HO9 | Lwu gilr sdn pham thiét ké X
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< Ma Trinh do ky nang nghé
T . Cong viéc Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
codng
T . 2 4 | 5
Viéc
I H tro qua trinh san xuét
101 | Bién soan tai liéu huéng dan X
102 | Kiém tra ban in X
103 | Phdi hop x@ ly céc 16i phat sinh X
K Khai thac cac phan mém do hoa
K01 | Cai dat phan mém do hoa X
Tim hiéu tinh ndng, cong dung cua
K02 e
phan mém do hoa X
K03 | Tim hiéu phan mém do hoa mai X
K04 | Phoi két hgp cac phan mém do6 hoa X
K05 | Cap nhat phan mém d6 hoa X
K06 | Lua chon phan mém t6i wu X
L Phét trién nghé nghiép
LO1 | Buc rat kinh nghiém X
L02 | Thiét lap m6i quan hé vgi ddi tac X
LO3 | Hop tac trao d6i kinh nghiém X
L0O4 | Tu hoc nang cao trinh do X
LO5 | Tham dv tap huan chuyén mén X
LO6 | Tham dv hdi thi tay nghé X
LO7 | BOi dutng ngudi méi vao nghé X
T6 chirc quan ly hoat dong cua
M , Cxe t
nhém thiét ké
MO1 | Tim hiéu nang lyc cac thanh vién X
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< Ma Trinh do ky nang nghé
T . Cong viéc Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
cong
T 2 4 | 5
Viéc
trong nhém
MO2 inp ,ke ] hoach  hoat dodng
tuan/thang/nam X
MO3 | B6 tri cong viéc cho cac thanh vién X
MO4 | Kiém soat cong viéc cac thanh vién X
Thiét 13 Oi hé voi cac bd
MOS le _?p mdéi quan hé véi cac bd
phan lién quan X
MO6 | Lap bao cao cong viéc X
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: TIM HIEU YEU CAU CUA KHACH HANG
Ma sb cong viéc: A01
I.MO TA CONG VIEC
Théng qua giao tiép, ghi chép... nhdam tim hiéu yéu cau khach hang vé san
pham thiét ké.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Thuthap day dd, chinh xac cac y éu cau clia khach hang vé san pham;

— Cé&c yéu cau phai phu hgp voi thiét ké, in an, thuan phong, my tuc va
phép luat Viét Nam.

111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K§ nang
— Giao tiép voi khach hang;
— Phéantich, tong hop y kién khach hang;
— Tuw van cho khach hang.
2.Kién thirc
— Co&kién thirc vé thiét ké, in an.
— Co kién thirc vé my thuat, van héa, xa hdi, phap luét.
— N&m vitng Vé gia ca, thi truong.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: sd ghi
chép, bit, may tinh, may anh, camera, phiéu tham do...
V.TIEU CHI VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Thu thap day du, chinh xéac cac yéu cau | Quan sat, phong van khach hang.
clia khach hang vé san pham.

Céc yéu cau phai nam trong kha ndng | Quan sat va so sanh céc yéu cau thu
thiét ké, in an; khong vi pham thuan | nhéan duoc.
phong, my tuc va phap luat.

13

. . {PoF] To remove this message, purchase the
This document was created using  [Eciriul- TN =) product at www.SolldPDF.com




TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: PHAN TiCH YEU CAU CUA KHACH HANG
Ma sd Cong viéc: A02
I.MO TA CONG VIEC
Phan tich yéu cau ctia khach hang dé hiéu rd hon vé thé loai, cong dung, ndi
dung, hinh thirc, kich thuédc, s6 lvgng, chét liéu, chi phi... clia sdn pham can thiét
KE.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— Hiéu chinh xac, day di vé yéu cau clia khach hang.
— Phan loai dwgc cac yéu cau phu hop, chwa phu hop.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K§ nang
- So sanh, phan tich tong hop y kién khéch hang.
2.Kién thirc
Co kién thirc vé thiét ké, in an.

Cé kién thirc vé my thuat, van hoa, x & hdi, phap luat.

N&m vitng vé gia ca, thi trwong.

N&m rd céch thirc phan loai yéu cau khach hang.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc phan tich yéu cau nhu:
gidy, bat, may tinh, may chiéu...
V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thire danh gia

Liét ké dwoc chinh xac, day di vé yéu | So sanh ban phan tich yéu cau voi
cau cua khach hang. ban tim hiéu yéu cau.

Phan loai duoc cac yéu cau phu hgp, | Quan sat, so sanh véi cac tiéu chi
chwa phu hop. phan loai yéu cau.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viec: THONG NHAT VOl KHACH HANG
VE SAN PHAM THIET KE
Ma sb cong viéc: AO3

I.MO TA CONG VIEC

Théng nhéat vai khach hang vé ndi dung, mau sic, kich thudc, s6 lvong, gia
thanh, thoi gian, phwong thirc van chuyén, phrong an ban giao san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Khéch hang nhét tri vé cac yéu cau san pham.

— Khéch hang khéng c6 yéu cau gi thém vé san pham sé thuc hién.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Giao tiép, ghi chép, lap van ban.

— Thuyét trinh, dam phan v&i khach hang.

2.Kién thirc

— Co kién thirc vé my thuat, thiét k€, in an.

— Cobkién thirc vé phong tuc, tap quan, phap luat.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: sd ghi

chép, bat, may tinh, mau bién ban ghi nhé...

V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Khéach hang nhat tri vé cac yéu cau san | Quan sat, phdng van khach hang
pham.

Khéch hang khéng c6 yéu cau gi thém | Quan sa& céc phan hoi cla khach
vé san pham sé thuc hién. hang vé sau.

Cac ndi dung da thong nhat véi khach | So sanh ban ghi chép cac ndi dung
hang da thdng nhat véi khach hang va
phoéng van khach hang.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THAM GIA KY KET HOP bONG
Ma s cong viéc: A04

I.MO TA CONG VIEC

Chuan bi tai liéu ky thuat, gap g& khach hang, tao cac diéu kién can thiét
cho viéc ky két hop dong thiét ké mot san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Khéch hang duoc ho tro day di vé tai liéu, phuong tién kY thuat.

— Thuc hién ding quy trinh va cac van ban c6 ndi dung chinh xéac, ré rang,

chat ché.

111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Giao tiép, dam phan véi khach hang.

— Phéantich, tong hop, trinh bay tai liéu.

2.Kién thirc

— N&m dwoc nguyén tic, quy trinh ky két hop dong.

— Biét cach chuan bi céc tai liéu, phwong tién can thiét.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nh v: thiét bi van

phong, cac mau hop dong...

V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Khach hang duoc ho tro day di vé tai | Quan sét qué trinh ky két hop dong
liéu, phuong tién ky thuat. vaphan hoi ctia khach hang.

Thuc hién ding quy trinh va cac van | Quan sa qua trinh ky két hop dong
ban c6 ndi dung chinh x&c, rd rang, | vaso sanh vadi cac van ban mau.
chat ché.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: KHAO SAT THUC TE LIEN QUAN
Ma sb cong viéc: BO1

I.MO TA CONG VIEC

Dén hién trvong tim hiéu canh quan, khéng gian noi sé trinh bay san pham
thiét ké; Ghi lai khdng gian xem rong, hep thé n do; Ghi lai mau sic cla nha cira,
dd vat trong phong hodc xung quanh noi trinh bay san pham; Ghi lai kién tric
cta hién trwong.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Pén dlng vi tri thyc té noi thé hién tac pham.

— Ghi lai cac con so cu thé

— Ghi lai mau sic cla tirng d6i tugng.

— Ghi lai va xac dinh rd phong cach kién trdc hién truong.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Quan s&t, ghi chép, chup anh

2.Kién thirc

— Xahoi, my thuat, kién tric
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Quan s&t, ghi chép, may anh, thudc do, la ban.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Ghi lai day du cac thong tin vé khong | Quan sat truc tiép. H6 so khado sat
gian noi sé trinh bay san pham thiét k€ | (ban ghi chép, hinh anh...).

cling nhu phong cach kién trdc xung
guanh.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: PHAC THAO Y TUONG THIET KE
Ma s6 cong viéc: B02

I.MO TA CONG VIEC

Twang tvong ra mot vai tac pham thé hién y tudng thiét ké phu hop voi yéu
cau cua khach hang; Bwa ra mot s6 bd cuc cta tdc pham valwa chon mot bd cuc
cu thé sé thue hién; Xac dinh mau sic chd dao clia tac phdm; Xac dinh ddi tuong
chinh trong tac pham; Xéc dinh mau sic cta ddi tuong chinh; Xac dinh cac doi
trong khac vamitc do quan trong clia cac dbi tuong do trong tac pham; Xac dinh
mau sac clia cac déi twong khac ngoai d6i twong chinh; Tao kich ban chuyén
dong cho tlrng déi tuong; Ghi lai chi tiét tac pham thanh van ban; Hoan thanh
ban vé phéc thao tac pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Sap xép tam quan trong cla tirng dbi twong trong ban thiét ké.

— Ph&i mau cho cac d6i tvong khac sao cho lam ndi bat duoc déi twong

chinh.
— Xac dinh mic dd chuyén dong nhanh, cham ciing nh v tht tw xuét hién
truéc/sau clia cac doi twong.

— Mo ta thc phdm bang van ban mdt cach ngan gon, r & rang.

— Sk dung cac cong cu thiét ké dé phac thao tac pham.

— V& phéc thao b0 cuc tong thé.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1Ky nang
Tudng tvong, hinh dung phac thao.

— V&, td mau trén gidy.

— V&, t6 mau trén may tinh.

2. Kién thic

MYV thuat

Van hoa, xa hoi.

IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy, bat, may tinh va phan mém d6 hoa
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V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Ban vé phac thdo y tuéng rd rang Quan sét truc ti€p ban vé phac thao

Y twdng thiét ké phai pha hop véi yéu | So sanh vai yéu cau cau khach hang
cau clia khach hang

Ban thuyét minh y tuwéng phu hop véi | Phdng van tryc ti€p
ban vé phéac
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viec: TRAO BOI Y TUONG THIET KE VOI
DONG NGHIEP
Ma sb cong viéc: B03

I.MO TA CONG VIEC

Trinh bay y twdng cta minh cho déng nghiép; Lang nghe céac y kién cla
dong nghiép; Trao doi v&i déng nghiép dé 1am rd hon vé cac ndi dung ma dong
nghiép dua ra; Thao luan véi dong nghiép néu khdng dong y véi g ép y cua ho.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Trinh bay y kién ngén gon, rd rang.

— Ghi chép day di cac y kién dong gop.

— Hiéurdy kién gop y ctia dong nghiép.

— Trao d6i thang than dé 1am rd vén de.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Hiéu rd van deé trao doi

2.Kién thirc

— Giaotiép

— H6i hoa
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Gidy to, bat, may ghi am, ghi hinh, mé hinh cé lién quan dén y tuéng.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Y twdng thiét ké néu cé sw chinh sita | So sénh véi yéu cau cau khach hang
qua viéc trao doi véi dong nghiép phai
phu hop véi yéu cau cla khach hang.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: TIM TAI LIEU LIEN QUAN TREN M ANG

Ma s cong viéc: B04
I.MO TA CONG VIEC

Dung céc cong cu tim kiém thyc hién tim céc tai liéu lién quan dén san

pham can thiét ké trén mang dé tham khao

[I.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
Tim duoc tai liéu phu hop;

— Luwu gilt nhitng ndi dung can thiét, ngan gon;

—  Xem xét céc tdc pham mot cach céan than dé chon ra nhitng y twdng co

lién quan;

— Tim ra vu nhroc diém clia cac tac pham;

— Chinh stra lai y tuéng thiét ké (néu can) sau khi datham khao tai liéu.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Sl dung cong cu tim kiém trén mang.

— Phan tich, tong hop cac ndi dung lién quan.

2.Kién thic
— Ngi* van
— Tin hoc dai cvong

— Kién thirc hoi hoa

IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May vi tinh c6 két ndi Internet, gidy to, bat, may ghi am, ghi hinh, mé

hinh c6 lién quan dén y tuéng.

V.TIEU CHIi VA CACH THU'C DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia

Céch thire danh gia

Y tudng thiét k€ néu coé su chinh sira
qua viéc tim kiém, tong hop tai liéu
trén mang phai phu hop voi yéu cau
cla khéch hang.

So sanh vi yéu cau cau khach hang

St dung thanh thao cac cbng cu tim
ki€ém va lwu trir thong tin

Quan sét truc tiép, kiém tra cac file
ta liéu datim duoc
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Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Tim duwoc cac tai liéu phu hop, sat véi | Xem truce ti€p cac tai liéu tim dwoc
san pham can thiét ké

22

. q L {PoF] To remove this message, purchase the
This document was created using gg'N';}ERTER PDF L 7 product at www.SolidPDF.com




TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: TIM TAI LIEU LIEN QUAN QUA SACH,
BAO, TAP CHI
M & sb cong viéc: B05
I.MO TA CONG VIEC
Tim sach, bdo co lién quan dén Iinh vuc thiét ké; Nghién clru cac tac pham
0 trong séch, béo.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Timding céc tai liéu co lién quan dén Iinh viyc dang lam.
— Puwa ra nhitng danh gia, nhan xét phu hop voéi tirng tac pham
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Doc, phan tich tac pham.
2.Kién thic
— HO6i hoa
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
—  Séch béo, tai liéu chuyén nganh.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia
Tim dung céc tai liéu lién quan So sanh ndi dung cula cac tai liéu cé
phu hop hay khéng

Y tudng thiét k& néu cd sw chinh stta | So sanh véi yéu ciu cau khach hang
qua viéc tim kiém, tong hop cac kién
thiec trong bao chi, ta liéu chuyén
nganh phai phu hop véi yéu cau cla
khach hang.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: TIM TAI LIEU LIEN QUAN TU CAC
CHUYEN GIA
Ma sb cong viéc: B06
I.MO TA CONG VIEC
Gap gd, trao dbi véi cac chuy én gia cd kinh nghiém dé tim tai liéu lién quan
dén ban thiét ke.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
Tiép nhan day du thong tin tir phia chuyén gia
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Giaotiép
2.Kién thirc
— HOGi hoa, nghé thuat
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Phuong tién lién lac, gidy, bat, may ghi am.
V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Y twdng thiét ké néu cé sw chinh sita | So sénh véi yéu ciu cau khach hang
qua viéc ti€p xUc voi cac chuyén gia
phai phu hop v6i yéu cau clia khach
hang.

Ban ghi chép cac y kién, tai liéu cla | Kiém tra ban ghi chép
chuyén gia.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: XAC BDINH CHAT LIEU THE HIEN
Ma sb cong viéc: BO7
I.MO TA CONG VIEC
Tim hiéu noi dat san pham thiét ké (ngoai troi hay trong nhahay & mot noi
nao khéc); Xéac dinh chat liéu phu hop véi moi trivong xung quanh va do bén véi thoi
gian.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Xac dinh dang vi tri, moi tredng noi dat tac pham.
— Xac dinh ding chat liéu thiét ké tdc pham phu hop véi yéu cau cla
khach hang va méi treong.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Ghi chép
2.Kién thic
— Hiéu biét vé chét liéu giacong.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy bat, may ghi am, may anh.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Xéc dinh ddng vi tri, moi trvong noi | Phu hop véi yéu cau cla khach hang
dat tac pham

Xac dinh dang chat liéu thiét ké tac | Phuhop véi yéu cau cla khach hang
pham
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: XAC BINH CONG CU
VA PHAN MEM THIET KE
Ma sb cong viéc: BO8
I.MO TA CONG VIEC
Xéac dinh mirc do phtrc tap clia san pham thiét ké ; Xac dinh phan mém thiét
ké san pham; Tién hanh cai dat thém phan mém d6 hoa néu can.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Xac dinh dlng do phrc tap ctia sdn pham thiét keé.

— Lua chon ding cac phan mém can st dung phu hop dé hoan thanh san
pham.

— Cai dat thanh cong cac phan mém can thiét.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1Ky nang
— Phan tich, danh gia, cai dat vathao tac phan mém.
2.Kién thirc
— Hiéu rd céc budc dé tao ra san pham vacéc phan mém do hoa.
— Cobkién thirc vé tin hoc vamay tinh.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Maéy tinh va cac phan mém do hoa c6 lién quan.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Xac dinh ding d6 phic tap cla san | Quan sét san pham thiét ké sé thiét
pham thiét ké ké

Lya chon ding cac phan mém can s | So sanh chat luong san pham cling
dung dé hoan thanh san pham nhw thoi gian thuc hién dé lam rasan
phdm dé néu dung phan mém cac
phan mém do hoa khac nhau.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: BAO VE Y TUONG THIET KE
Ma sb cong viéc: B09

I.MO TA CONG VIEC

Trinh bay v&i khach hang vé y tuéng thiét ké; Lam rd hon cac ndi dung y
twéng thiét ké ma khéach hang quan tam; Pua ra cac bang ching thuyét phuc
khéch hang néu khach hang chwa déng y; Tim thém céc chirng ct, ly 1€ dé thuyét
phuc khéach hang, bdo vé y tuéng thiét ké.
I1.CAC TIEU CHi THU'C HIEN

— Lam noi bat dwoc y twang thiét ké.

— Chi tiét hoa y twéng.

— Thuyét phuc duoc khach hang.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Trinh bay, giao tiép.

2.Kién thic

— Kién thirc hoi hoa, my thuat
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Céc mé hinh, dung cu c6 lién quan dén ban thiét ké.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céach thirc danh gia
Lam ndi bat dwgc y tuwdng thiét ké Quan sat phéc thao y tudng
Chi tiét hoa y tuéng Dva vao mé hinh thiét ké mo ta san
pham
Thuyét phuc dwgc khach hang Khach hang dong y véi y tudng thiét ké
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viec: HOAN THIEN Y TUONG THIET KE

Ma s cong viéc: B10
I.MO TA CONG VIEC

Pua ra y twdng thiét ké cudi cung sau khi da di khao sat thuc té€ va tham

khao céc tai liéu cé lién quan; Tién hanh chinh stra y tuéng thiét ké ban dau theo
hudéng tét hon va phu hop véi yéu cau cla khach hang; Phac thdo san pham theo
y twdng thiét ké; Hoan thién ban thuyét minh y twéng.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Tim duoc y twéng tot nhat trong s6 cac y tudng. Tim duoc y twéng tot
nhat da dwoc khach hang dong y.

— Chinh stra hoan thién phéac thao.
— Phantichrdy twdng thiét ké trong ban thuyét minh y twéng.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Phan tich, so sanh
— S dung thanh thao phan mém thiét ké.
2.Kién thirc
— Kién thirc hoi hoa, my thuét, tin hoc
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May tinh, gidy, bat
— Céc phan mém thiét ké trén may tinh.
V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia
Tim duoc y twdng t6t nhat trong s6 cac | So sanh cacy twdng khac nhau
y tudng.
Phéc thao san pham San pham duoc phac thao phai khép

vOi y twdng thiét ké.

Phan tich rd y twong thiét k€ trong | Dam bao rang tit ca cac dic diém
bang thuyét minh y twéng. clia san pham thiét ké phai dwgc mo
tad day dd trong bang thuyét minh y
twéng.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: XAC BDINH KHOI LUONG
VA THOI GIAN THUC HIEN
Ma sb cong viéc: CO1

I.MO TA CONG VIEC

Xac dinh chi phi vat tw, k¥ thuat, tai chinh cho tlrng hang muc san pham;
Xac dinh chi phi vat tw, k§ thuat, tai chinh cho toan bd san phdm; Xac dinh thoi
gian phai hoan thanh tlrng hang muc san pham; Xac dinh thoi gian phai ho an
thanh toan b0 san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Chi phi vat tw, ky thuat, tai chinh phai duoc xac dinh ré rang.

— Thoi gian hoan thanh san pham phai duoc xac dinh phu hgp véi thuc té

vayéu cau clia khach hang.

111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥{ nang

— Xac dinh chi phi vat tu, ky thuat, ta chinh, thoi gian thyc hién san

pham.

2. Kién thic

— QUuatrinh trinh gia cdng san pham.

— Céch xac dinh chi phi tao ra san pham
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Giady, bat, may tinh.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Ban md ta& khéi lugng, chi phi, thoi | Sosanhvéi yéu cau cau khach hang
gian thuc hién san pham
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: XAC BDINH NGUON LUC THAM GIA
Ma sb Cong viéc: C02
I.MO TA CONG VIEC
Xéc dinh yéu cau vé co s& ha tang; Xac dinh yéu cau vé nhan luc; Lap ké
hoach dam bao vé ngudn lwc con nguoi; Lap ké hoach dam bdo vé nguobn luc nha
xuwéng; Lap ké hoach ddm bao vé ngudn lyc trang thiét bi ky thuat; Lap ké hoach
dam bao vé ngudn lvc phwong tién van chuyén; Lap ké hoach dam bao vé ngudn
lwc nguyén, nhién vat liéu; Lap ké hoach dam bao vé nguon luc tai chinh.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Ban ké hoach ddm bao vé nguon luc trang thiét bi.
— Ban ké hoach dam bao vé ngudn luc phwong tién van chuyén.
— Ban ké hoach ddm bao vé nguon luc nguy én, nhién vat liéu.
— Ban ké hoach ddm bao vé nguon luc tai chinh.
— Dam bao ké hoach vé ngudn lyc con ng uoi.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K¥ nang

Phan tich, danh gia, l1ap ké hoach.
2. Kién thirc

Qua trinh trinh gia cong san pham.

Phan tich nguon luc cla don vi.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Giay, bat, may tinh.
V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Cac ban ké hoach dam bao vé ngudn | So sanh voi yéu cau cau khach hang
lwe va diéu kién thuc té cta don vi
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: LAP BIEU DO TIEN BO THUC HIEN
Ma sb cong viéc: C03
I.MO TA CONG VIEC
Xéc dinh s6 nguyén cong thuc hién thiét ké; Xac dinh thoi gian can thiét
hoan thanh moi nguyén cong; Lap biéu do tién do; Xin y kién cta dong nghiép,
chuyén gia; Hoan thién biéu do; Bao vé ké hoach tién do.
[1.CAC TIEU CHI THUC HIEN
— S8 nguyén cong thuc hién phai phu hop véi thuc té.
— Biéu dd tién do c6 tinh kha thi.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K§ nang

Phan tich, danh gia, 1ap ké hoach.
2. Kién thirc

Quatrinh gia cong san pham.

— Phéan tich nguén luc clia don vi.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy, bat, may tinh.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Biéu do tién do thuc hién cong viéc So sanh véi yéu cau cau khach hang
va diéu kién thuc t€ clia don vi
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: BAO VE KE HOACH THIET KE
Ma s6 cong viéc: C04
I.MO TA CONG VIEC

In an toan bo ké hoach vatai liéu lién quan dén nhiém vu thiét ké; Lap ké
hoach va chuén bi cac diéu kién cho viéc bao vé ké hoach; Moi cac dai biéu tham
dv vaté chirc bao vé ké hoach.

I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Ban ké hoach phai duoc thdng qua.

[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang

In an.

Lap ké hoach.
2. Kién thirc
Qua trinh trinh gia cong san pham.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy, bat, may tinh, may in.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Ban ké hoach thuc hién duogc thong qua | Tinh kha thi clia ban ké hoach

Quatrinh bao vé ké hoach Quan sét truc tiép viéc t6 chirc bao
vé ké hoach.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: HOAN THIEN KE HOACH THIET KE
Ma sb cong viéc: C05
I.MO TA CONG VIEC
B0 sung, stra doi ndi dung ké hoach thiét ké; Thong qua ké hoach lan cudi;
Doéng quyén, ban giao ké hoach.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Céc yéu cau slra dbi phai duogc cap nhat.
— Ban ké hoach duoc in va déng quyén rd rang.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Inan.
— Lap ké hoach.
2. Kién thtrc
— Quatrinh giacong san pham.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy, bat, may tinh, may in.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Ban ké hoach thuc hién cong viéc Tinh kha thi clia ban ké hoach

Ban ké hoach duwgc in rd rang, khoa | Xem truc ti€p ban ké hoach duwogc
hoc. ban giao.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE BO CcUC
Ma s cong viéc: DO1
I.MO TA CONG VIEC
Nghién ctru phéac tho thiét ké; Diéu chinh phac thao, khic phuc phan ch va
phu hop cla b6 cuc; Lay y kién dong gop cla chuy én gia, dong nghiép, khach
hang; Hoan thién ban vé phéac.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— B0 cuc phai phu hop véi ban thiét ké. BO cuc phai thé hién duoc y do
thiét ké.
— Ban vé phac hoan thién phai rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— V& phac hinh anh, b cuc.

Chinh stra hinh anh, b6 cuc.
2. Kién thirc

Hiéu duoc cac yéu cau clia bo cuc.

Nhan biét dwoc cac diém chua phii hop cua b6 cuc.
Biét cach khéc phuc céac diém chuwa phu hop clia bd cuc.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban vé phéc.

— Céc dung cu, thiét bi duing dé ve.
V.TIEU CHIi VA CACH THU'C DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
B6 cuc phai phu hop vai ban thiét ke. So sanh vai ban vé thiét ké
Ban vé hoan thién phai rd rang Quan s&t truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE PHONG NEN
Ma sb cong viéc: D02
I.MO TA CONG VIEC
Nghién ctru phac thdo thiét ké; T6 mau cho nén; Ghép anh cho nén; Tao
hiéu (rng cho anh; Tao hiéu (ring cho nén.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Phong nén phai phu hgp véi ban thiét ké.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— T6 mau cho nén.
— Ghép anh cho nén.
— Tao hiéu trng cho anh.
— Tao hiéu (*ng cho nén.
2. Kién thic
— Hiéu dwoc cac yéu cau cla ban thiét ké.

Nhan biét dwoc cac diém chwa phu hop cta hinh anh

Biét cach khéc phuc céc diém chwa phu hop ctia phong nén
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dung dé vé.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Phong nén phai phu hgp véi ban thiét ké. So sanh v&i ban vé thiét ké

Ban thiét ké hoan thién phai ré rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE CHU
M & sb cong viéc: D03
I.MO TA CONG VIEC
Nghién cru phac thao thiét ké; Soan chit; Tao hiéu (ng cho chir; Tao hiéu
trng phdi hop cho phu hop véi dnh vanén.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Chr thiét ké phai phu hop véi ban thiét ké.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Soan chi.
Tao hiéu (*rng cho chiy
2. Kién thirc

— Hiéu dwoc cac yéu cau cla ban thiét ké.

Nhan biét dwoc cac diém chua phl hop cua chir
— Biét cach khic phuc céac diém chwa phu hop cta chir
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Ban thiét ké.
— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dlng dé veé.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Chit thiét ké phai phu hgp vai ban thiét ké. So sanh v@i ban vé thiét ké

Ban thiét ké hoan thién phai rd rang Quan sat truc tiép

Chir thiét ké phai cé khd nang gia cong | So sanh véi diéu kién cong
duoc. nghé hién co.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE BOI TUONG PO VAT
Ma sb cong viéc: D04
I.MO TA CONG VIEC
Nghién cru phac thao thiét ké; Vé phac do vat; Vé chi tiét do vat; T6 mau
cho do vat; Ap vat liéu cho dd vat; Tao hiéu tng cho dd vat; Render thir san
pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— D0 vat thiét ké phai phu hop v6i ban thiét ké.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— V& phac do vat.
— V@ chi tiét do vat;
— T6 mau cho do vat;
— Apvat liéu cho dd vat;
— Tao hiéu (*ng cho do vat;
— Render san pham.
2. Kién thirc

Hiéu duwoc cac yéu cau clia ban thiét ké.

Nhéan biét dwoc cac diém chua phu hop clia do vat

Biét cach khéc phuc céac diém chua phi hop clia do vat
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dlng dé vé, render.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

D0 vat thiét ké phai phu hop véi ban thiét k€. | So sanh véi ban vé thiét ké

Ban thiét ké hoan thién phai ro rang Quan sat truc tiép

Do vat thiét ké phai c6 kha nang gia cong | So sanh véi diéu kién cong
duoc. nghé hién cé.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE DOl TUONG CON VAT
Ma s cong viéc: D05
I.MO TA CONG VIEC
Nghién ctru phac thao thiét ké; Vé phac (vé thd) con vat; Vé chi tiét con

vat; Té mau cho con vat; Ap vat liéu cho con vat; Ap hiéu ¢ng cho con vat;
Render thr san pham.

I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Con vat thiét ké phai phu hop véi ban thiét keé.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— V@& phac con vat.

— V@ chi tiét con vat.

— T6 mau cho con vat.

— Apvat liéu cho con vét.

— Tao hiéu (rng cho con vat.

— Render san pham.

2. Kién thic

Hiéu duwoc cac yéu cau clia ban thiét ké.

Nhéan biét dwoc cac diém chwa phu hop clia hinh anh con vat.

Biét cach khac phuc cac diém chua phi hop clia hinh &nh con vat.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dlng dé vé, render.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Con vat thiét ké phai phu hop v6i ban thiét k€. | So sanh véi ban vé thiét ké

Ban thiét ké hoan thién phai ro rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE DOl TUONG CON NGU Ol
M & sb cong viéc: D06
I.MO TA CONG VIEC
Nghién clru phac thao thiét ké; V& phac (vé thd) con nguoi; Vé chi tiét con
ngudi; TG mau cho con nguoi; Ap vat liéu cho con ngudi; Ap hiéu (ng cho con
nguoi; Render thir san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Con ngudi thiét ké phai phu hop véi ban thiét ké.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— V& phéc con nguoi.
— Ve chi tiét con nguoi.
— T& mau cho con ngu oi.
— Apvat liéu cho con nguoi.
— Tao hiéu (rng cho con ng uoi.
— Render san pham.
2. Kién thic

Hiéu duwoc cac yéu cau clia ban thiét ké.

Nhéan biét dwoc cac diém chua phu hgp cta hinh anh con nguoi.

Biét cach khéc phuc cac diém chua phi hop clia hinh &nh con nguoi.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dung dé vé, render.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Con nguoi thiét ké phai phu hop véi ban thiét | So sanh véi ban vé thiét ké
KE.
Ban thiét ké hoan thién phai rd rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: XU LY BOI TUONG
Ma sb cong viéc: D07
I.MO TA CONG VIEC
Xé&c dinh cac doi twong can xtr ly; Xac dinh chi tiét phai xt ly trong doi
twong; Lap bién ban danh gia chi tiét, cong viéc x& ly; Lap ké hoach thoi gian xu
ly; Lap ké hoach diéu dong nhan luc; Lap ké hoach co sé& vat chat; Lap ké hoach
tai chinh; Lap ké hoach to chirc thuc hién; To chirc thuc hién; Kiém tra danh gia
san pham sau khi xt ly. Hoan thién san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— D6i twong sau khi xt ly phai phu hop véi yéu cau ctia khach hang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K¥ nang

— Xac dinh cac dbi twong can xt ly.

Chinh slra céc chi tiét trong d6i tuong.
2. Kién thic

Hiéu duwoc cac yéu cau clia ban thiét ké.

Nhan biét dwoc cac diém chwa phi hop cta hinh anh con nguoi.

Biét cach khéc phuc cac diém chua phi hop clia hinh &nh con nguoi.
IV.CAC BIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC
— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dlng dé veé.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Doi twong sau x ly phai phu hop véi ban | So sanh véi ban vé thiét ké
thiét ké.
Ban hoan thién phai rd rang Quan sat truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: SAO CHEP BOI TUONG
M & sb cong viéc: D08
I.MO TA CONG VIEC
Xé&c dinh céc dbi twong can sao chép; Thuc hién sao chép; Bao quan doi
trong goc; X ly doi tvong sao chép; Kiém tra danh gia san pha m sau khi x ly.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— D0i twong sao chép sau khi xt ly phai pht hgp véi yéu cau cta ban thiét
KE.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang

Xéc dinh céc d6i tuong can sao chép.

Sao chép doi twong.

Béo quan dbi twong gdc.
2. Kién thirc
— Phéan mém do hoa.
— Sao chép, bao quan dbi tuong.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Ban thiét ké.
— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dung dé vé.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

DPdi tvong sao chép sau xt ly phai phu hop | So sanh véi ban vé thiét ké
vGi ban thiét ké.

Ban hoan thién phai rd rang Quan sét tryc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: KIEM THU SAN PHAM THIET KE
M & sb cong viéc: D09
I.MO TA CONG VIEC
Xac dinh cac tiéu chi kiém thlr; Lap ké hoach thoi gian ki€ém thir; Lap ké
hoach CSVC; Lap ké hoach tai chinh; Lap bd di liéu kiém thir; Lap ké hoach t6
chirc thic hién; To chire thuc hién; Lap bi én ban kiém th.
[1.CAC TIEU CHI THUC HIEN
— Phét hién cac diém chwa phi hop cla san pham thiét ké.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
Xac dinh céc tiéu chi kiém thir

Lap bo dir liéu kiém thi.

Lap ké hoach.

Danh gia san pham.

Lap bién ban kiém th.
2.Kién thirc
— Quatrinh kiém thir san pham.

—  Xay dung bd dif liéu kiém thi.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— San pham thiét ké
— Céc dung cu, thiét bi, phan mém dung dé vé.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Bién ban kiém thir san pham thiét | So sanh bién ban voi san pham kiém thir
ké
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: NGHIEN CU'U KICH BAN PHAN CANH

Ma sb Cong viéc: EO1

I.MO TA CONG VIEC

DPoc kich ban; Phac thdo va lva chon so bd cac y twdng dé thé hién kich
ban; Trao doi valdy y kién vai ddng nghiép vanha san xuét; Lwa chon so bd cac
y tudng; . Chon ra y tudng tot nhat; Thuyét minh va trao déi y twéng véi nha san
xudt; Chinh slra theo yéu cau clia nha san xuét; Ban giao y twdng vé kich ban voi

nha san xuat.

I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Lwachon ray twéng tot nhat theo yéu cau cla kich ban

— Thé hién y twang dwoc chon.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Doc hiéu; Viét, tim vachon y twdng

— Phan tich, so sanh vatim kiém

— Danh gia; Thuyét trinh

2.Kién thirc

— Hiéu dugc yéu cau cla kich ban

— Kién thirc vé van hoc va dién anh

— Co kién thirc vé trinh bay van ban
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy, bt hodc phan mém soan thao van ban

— S&ch bao, Internet

— Ghi dia, USB, thu hoac email, ...
— May tinh van phong
V.TIEU CHi VA CACH THU'C DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia

Céch thirc danh gia

cau cla kich ban

Lwa chon ra y twéng tét nhat theo yéu

So sanh v@i kich ban

Thé hién y twang duoc chon.

Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE NHAN VAT
Ma sb Cong viéc: E02
I.MO TA CONG VIEC
Poc kich ban; Phan tich nhan vat; Phac thdo v a luva chon so bd cac nhan
vat;Trao d6i valdy y kién clia dao dién va dong nghiép; Lwa chon so bd cac nhan
vat; Chon ra nhan vat tot nhat; Thé hién nhan vat d & dwoc chon; Thuyét minh va
trinh bay nhan vat voi dao dien va nha san xudt; Chinh stra theo y éu cau clia dao
dién vanha san xuét; Ban giao nhan vat cho dao dién vanha san xuét.
I1.CAC TIEU CHI THUC HIEN
— Luwa chon ra nhan vat t6t nhat theo y éu cau cua kich ban.
— Thé hién nhan vat duoc chon ding vai y tudng kich ban.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— V@& cac nhan vat.
— Chinh stra cac nhan vat theo yéu cau.
2.Kién thirc
Van hoc, dién anh ,hoi hoa.

Phan mém vé do hoa.

Hiéu duwoc cac yéu cau vé cac nhan vat cla kich ban.

Nhan biét chon ra nhan vat tot nhat.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May tinh chuyén nganh d6 hoa

— Céc dung cu, thiét bi dung dé veé.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Lwa chon ra nhan vat t6t nhat theo yéu | So sanh véi kich ban
cau cua kich ban

Thé hién nhan vat dwgc chon ding véi | Quan sét truc tiép
y tudng kich ban
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE PHONG NEN BONG
Ma sb cong viéc: E03

I.MO TA CONG VIEC

DPoc kich ban; Phan tich phong nén kich ban; Phac thao v a lva chon so bd
céc phong nén; Trao ddi valdy y kién cia dao dién va dong nghiép; Lwa chon so
b cac phéng nén; Chon ra nhitng phéng nén tot nhat; Thé hién nhirng phong nén
da dwoc chon; Thuyét minh va trinh bay phong nén voi dao dién va nha san
xuét; Chinh sira theo yéu cau clia véi dao dién va nha san xuét; Ban giao phong
nén cho dao dién va nha san xuét.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Lua chon ra nhitng phdng nén t6t nhat theo y éu cau.

— Thé hién nhitng phong nén duoc chon ding vai y twdng kich ban.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— V& cac phong nén

— Chinh stra cac phéng nén theo y éu cau

2.Kién thirc

— Van hoc, dién anh ,hoi hoa,
Phan mém vé do hoa

Hiéu duwoc cac yéu cau vé cac phong nén clia kich ban

Nhan biét chon ra cac phéng nén t6t nhat
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May tinh chuyén nganh d6 hoa
— Céc dung cu, thiét bi dung dé ve.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Lwa chon ra nhitng phéng nén t6t nhat | So sanh véi kich ban
theo yéu cau

Thé hién nhitng phéng nén dwoc chon | Quan sét truc tiép
ding voi y twéng kich ban
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: VE KICH BAN PHAN CANH HINH ANH
Ma sb cong viéc: E04

I.MO TA CONG VIEC

DPoc kich ban; Xem thiét ké phong v athiét ké nhan vat; Trao doi valay y
kién voi dong nghiép va dao dién; Lwa chon céch vé hinh anh phan canh t6t nhat;
Lwa chon cac c& canh theo kich ban dién anh; V& phan canh; Trinh bay vathuyét
minh phan canh hinh anh véi dao dién va nha san xuét; Chinh slra theo yéu cau
clia dao dién va nha san xuét; Ban giao phan canh hinh anh cho dao dién va nha
san xuat.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Luwa chon cac c¢@ canh thé hién pht hop vatoét nhat

— Theé hién hinh anh phan canh daduoc chon
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— V& hinh anh phan cénh

— Chinh stra hinh anh phan canh theo yéu cau

2.Kién thirc

— Van hoc, dién anh ,hdi hoa,

— Phan mém vé do hoa

— Hiéu duoc cac yéu cau cla kich ban vé hinh anh phan canh
IV.CAC PIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— May tinh chuyén nganh d6 hoa.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé ve.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Lwa chon cac c& canh thé hién pht hogp | So sanh véi kich ban dién anh
vatot nhat

Thé hién hinh anh phéan canh da dwgc | Quan Sét truc tiép
chon

Ban thuyét minh phu hop vai kich ban So sanh vai kich ban dién anh
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: VE DAN CANH
Ma sb cong viéc: E05
I.MO TA CONG VIEC
Boc va xem phén canh hinh anh; Phac thao va lwa chon so bd cac Vé dan
canh dé phan canh hinh anh; Trao d6i valay y kién véi dong nghiép va dao dién;
Lua chon so b0 cac cach dan canh; Chon ra cach vé dan canh tot nhat; V& bo
cuc phdng va nhan vat; V& tach I6p phéng va nhan vat; V& chi dan hudng
chuyén dong clia phdng va nhan vat; Ghi chi dan thoi gian vé thoai va hanh
dong cutia nhan vat trén bang quay; Ghi chi dan chuyén dong camera v a kT xao
hinh &nh; Trinh bay va thuyét minh dan canh hinh anh véi dao dién; Chinh sira
theo yéu cau clia dao dién; Ban giao phan canh hinh anh cho dao dién vanha san
Xuat.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Luwachonra dan canh tot nhat theo yéu cau
— V& ding mau phong vanhan vat
I1.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
Vé bd cuc phdng vanhan vat

VE& tach 16p phéng vanhan vat
— V& chi dan hudng chuyén dong ctia phong vanhan vat
— Ghi chi dan thoi gian vé thoai va hanh déng clia nhan vat trén bang
quay.
— Ghi chi dan chuyén dong camera vaKki xao hinh anh.
— Chinh stra ph&n c&nh hinh &nh
2.Kién thirc
— Hiéu dugc cac yéu cau cla kich ban vé hinh anh phan canh
— Dién anh ,hdi hoa,
— Phan mém vé do hoa
111.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May tinh chuyén nganh d6 hoa
— Céc dung cu, thiét bi dling dé veé.
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IV.TIEU CHI VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Lwa chon ra dan canh t6t nhat theo yéu | So sanh véi ban phan canh hinh anh
cau

V& dung mau phong va nhan vat Quan sét tryc tiép

Céc chi dan vé chuyén dong, thoi gian, | Doc ban chi dan
k§ xao rd rang
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: VE CHUYEN BONG
Ma sb cong viéc: E06

I.MO TA CONG VIEC

Boc va xem phan canh hinh anh va dan canh; Phac thao valwa chon so bd
céch V& chuyén dong; Trao d6i valdy y kién véi dong nghiép va dao dién; Chon
ra cach v& chuyén dong t6t nhét; V& chuyén dong; Cho dao dién xem chuyén
dong; Chinh stra theo yéu cau clia dao dién; Ban giao canh vé chuyén dong cho
dao dién vanha san xuat.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Theo ddng dinh hwéng vayéu cau cla dan cadnh

— V& chuyén dong canh tot nhat theo y éu cau
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— V& chuyén dong.

— Chinh slra chuyén dong theo yéu cau.

2.Kién thirc

— Hiéu dwoc cac yéu cau clia phan canh hinh anh vadan canh

— Dién anh ,hdi hoa,

— Phan mém vé do hoa
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— May tinh chuyén nganh d6 hoa

— Céc dung cu, thiét bi dung dé ve.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Theo dung dinh hwéng vayéu cau cla | So sanh vGi phan cadnh hinh &nh va
dan canh dan canh

V& chuyén dong canh Quan sét truc tiép

49

. . {PoF] To remove this message, purchase the
This document was created using  [Eciriul- TN =) product at www.SolldPDF.com




TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: TONG HOP HINH ANH BONG
Ma sb cong viéc: EO7
I.MO TA CONG VIEC
DPoc va xem phan canh hinh anh va dan canh; Xem thiét ké phong va thiét
ké nhan vat.Xem chuyén dong clia canh; Phac thao valva chon so bd cach Téng
hop hinh &nh;. Trao d6i valdy y kién voi dong nghiép va dao dién; Chon ra phan
mém Téng hop hinh anh t6t nhét; Lap gép chuyén dong phdng va nhan vat da
dwoc hoan thién; Tang giam thoi gian cho chuyén dong cho phong v a nhan vat;
Tao hinh &nh hiéu ng K xdo cho phéng va nhan vat, cla tirng canh; Cho dao
dién xem cac canh Téng hop hinh anh;. Chinh stra theo yéu cau cla dao dién;
Ban giao cac canh Téng hop hinh anh cho dao dién vanha san xuét.
I1.CAC TIEU CHI THUC HIEN
— Lua chon Tong hop hinh anh, tot nhat theo yéu cau
— Tong hop hinh anh chinh xac theo theo y éu cau
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K§ nang
L3p gép chuyén dong phdng va nhan vat da dugc hodn thién ,cla

Tang giam thoi gian cho chuyén dong cho phdng v a nhan vat

Tao hinh &nh hiéu (rng ki x40 cho phéng v a nhan vat,cua tirng canh

Chinh slra Téng hop hinh anh theo yéu cau
2.Kién thirc
— Hiéu dwoc cac yéu cau cla kich ban
— Dién anh ,hdi hoa,
— Phan mém vé do hoa

IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May tinh chuyén nganh d6 hoa
— Céc dung cu, thiét bi duing dé Tong hop .
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V. TIEU CHI VA CACH THUC DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Lwa chon Tong hop hinh anh, tét | So sanh véi phan canh hinh anh , thiét ké
nhét theo yéu cau phong va thiét ké nhan vat., chuyén dong
clia cdnh

Tong hop hinh anh chinh xac | Quan sét truc tiép
theo theo yéu cau

ol

. . {PoF] To remove this message, purchase the
This document was created using  [Eciriul- TN =) product at www.SolldPDF.com




TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: DUNG PHIM
Ma sb cong viéc: E08

I.MO TA CONG VIEC

Doc va xem phan canh hinh anh; .Xem cac canh da dwoc tong hop hinh
anh; Phéc thdo valua chon so bd cach cach dung; Trao doi valdy y kién voi dao
dién; Chon ra cach dwng phim tot nhat; Nhap cac canh da dwgc tong hop vao
phan mém dwng; Cat ndi canh d& duoc téng hop thanh mdt chudi canh lién tiép
theo kich ban phan canh; Cho dao dién va nha san xuat xem phim dung duoc;
Chinh stra theo yéu cau clia cho dao dién vanha san; Ban giao cac canh téng hop
hinh anh cho dao dién vanhasan xuét.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Lua chon cach dyng phim, tot nhat theo yéu cau

— Phim duoc dung c6 hinh anh chinh xac theo theo yéu cau
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Nhép céc canh da dwoc tong hop vao phan mém dung.

— Cit ndi canh da dwoc téng hop thanh mdt chudi canh lién tiép theo kich

ban phan canh.

— Chinh stra Dung phim theo yéu cau.

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau cla kich ban

— Kién thirc Dién anh KY thuat dién anh; K th uat phan mém.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— May tinh chuyén nganh d6 hoa.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé Dung phim.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Lwa chon cach dwng phim t6t nhat theo | So sanh v6i phan canh hinh anh,
yéu cau canh da dwoc tong hop hinh anh

Phim dwng duoc cé hinh anh chinh xac | Quan sét truc tiép
theo theo yéu cau
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viec: CHEN AM THANH
Ma sb cong viéc: E09

I.MO TA CONG VIEC

Boc va xem phéan canh hinh anh; Xem ban dung da hoan thién; Chén am
thanh; Trao d6i va ldy y kién véi dong nghiép va dao dién; Chon ra cach Chén
am thanh t6t nhat; Nhap céac di liéu am thanh v do ban dung; Cat n6i cac dir liéu
am thanh theo hinh anh chuyén déng; Cho dao dién va nha san xudt xem vanghe
thiét ké chuyén dong; Chinh sira theo y éu ciu ciia dao dién va nha san xuét; Ban
giao thiét ké chuyén dong cho dao dién v anha san xuét.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Chon ra cach Chen am thanh tot nhat

— Cat n6i cac dir liéu &m thanh khap theo hinh anh chuyén dong
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Nhép céc dir liéu am thanh vao ban dung

— CA&t ni cac di lieu am thanh theo hinh anh chuyén dong

— Chinh stradm thanh theo yéu cau

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau cla kich ban

— Kién thirc Dién anh; Ky thuat dién anh, k¥ thuat am thanh, ky thuat

phan mém.

IV.CAC PIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— May tinh chuyén nganh d6 hoa

— Céc dung cu, thiét bi diing dé Chen am thanh

V. TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Chon ra cach Chén am thanh t6t nhat So sanh vi ban dyng da hoan thién

CAt nbi cac dir liu am thanh khép theo | Quan sét truc tiép
hinh anh chuyén dong

53

. . {PoF] To remove this message, purchase the
This document was created using  [Eciriul- TN =) product at www.SolldPDF.com




TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: BINH DANG CHE DO HINH ANH BONG
Ma s cong viéc: E10

I.MO TA CONG VIEC

Xem va nghe Thiét ké do hoa dong da duoc dung va chén am thanh; Lua
chon so bd cac cach Xuét dinh dang ché do Thiét ké do hoa dong; Trao d6i v aldy
y kién véi dong nghiép; Chon ra Xuat dinh dang ché do Thiét ké do hoa dong
theo yéu cau cuia khach hang va nha san xudt; Theo ddi qué trinh xuét dinh dang
ché do Thiét ké do hoa dong; Cho khach hang va nha san xuat xem xuat dinh
dang ché do Thiét ké do hoa ddng; Chinh sira theo y éu cau cla cta khach hang
vanhasan xuét; Ban giao thiét ké chuyén dong cho khach hang va nha san xuét.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Luachonra cach xuat dinh dang d6 hoa dong t6t nhat theo yéu cau.

—  Xuét dinh dang ché do chuan.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Theo ddi quatrinh xuat dinh dang d6 hoa dong

— Chinh stra dinh dang ché do do hoa dong theo yéu cau

2.Kién thirc

— Dién anh; Ky thuat dién anh.

— K thuat phan mém.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— May tinh chuyén nganh d6 hoa

— Céc dung cu, thiét bi dung dé xuat dinh dang.

V. TIEU CHI VA CACH THUC DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Lwa chon ra cach xuét dinh dang t6t | So sanh véi ban Thiét ké do hoa
nhat theo yéu cau dong da duwoc dung va chén am
thanh

Xuét dinh dang ché dd d6 hoa dong | Quan st truc ti€p
theo yéu cau
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: KIEM THU SAN PHAM THIET KE BONG
Ma sb cong viéc: E11
I.MO TA CONG VIEC
Xem san phdm dd hoa dong trén céc chuong trinh da duoc xudt dinh dang;
Kiém thir hinh Thiét ké do hoa dong; Kiém th( tiéng Thiét ké do hoa dong; Kiém
thir thoi gian clia san pham do6 hoa dong; Kiém thir dung luvong file d6 hoa dong;
Ban giao thiét ké chuyén dong cho khach h ang vanha san xuat.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Xemvanhan ra 16i
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Kiém tra danh gia, st dung phan mém.
2.Kién thirc
— Ky thuat dién &nh; Ky thuat phan mém
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Maéy tinh phan mém thiét ké hodc trén phuong tién thong tin va truyén
thong.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

X em va nhan raloi Quan sét tryc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE QUANG CAO CHU
Ma sb cong viéc: FO1
I.MO TA CONG VIEC
Nghién ctru font chi; chon lwa nhitng font pht hop, sép xép bd cuc chi,
diéu chinh vatao hiéu (rng cho chit; Hoan thién thiét keé.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Chon nhitng font chir phu hop.
— Thiét ké dd ndi dung chi theo y éu cau.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K¥ nang
— Chon chir vatao hiéu trng trén may tinh.
— Chinh stra va hoan thién.
2.Kién thirc
— Hiéu duoc cac yéu cau va dac thu clia quang cao chi
— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.
— Biét cach khic phuc cac diém chwa phu hop.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Ban thiét ké.
— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Font chir dé doc, pht hop va day di ndi | So sanh véi ban vé thiét ké
dung théng tin

Thiét ké phai hoan thién, ré rang Quan s&t truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE QUANG CAO CHU VA HINH
Ma s cong viéc: FO2

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru font chir va hinh anh; chon lwa nhitng font va hinh anh phu
hop, sap xép bd cuc chir va hinh &nh, chinh stta hinh anh, va tao hiéu tng cho
chit; , Hoan thién thiét ké
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Chon nhitrng hinh anh vafont chitr phu hop.

— Thiét ké hinh anh khai quét, font chir dé doc.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K§ nang

— X ly hinh &nh vatao hiéu (rng chit trén may tinh.

— Chinh stra va hoan thién.

2.Kién thirc

— Hiéu dugc cac yéu cau va dac thu clia quang cao hinh anh vachi

— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.

— BIét cach khac phuc cac diém chua phi hop.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Font chit dé doc, pht hop va day di ndi | So sanh véi ban vé thiét ké
dung théng tin, hinh anh an twong, khai
quét cao.

Thiét ké phai hoan thién, ré rang Quan s&t truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: THIET KE QUANG CAO CHU
VA HINH BONG
Ma sb cong viéc: FO3

I.MO TA CONG VIEC

Nghién cttu ndi dung, tim font chitr va thu thap hinh anh; chon lya nhirng
font chit va hinh anh phu hgp véi bd cuc, Chinh sita hinh anh va tao hiéu (*ng
hinh &nh va hiéu (rng chi¥, tham khdo y kién khach hang; Hoan thién thiét ké.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Hinh &nh ddng va chit phai phu hop voi ban thiét ké .

— Thiét ké phai hoan thién, rd rang.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1Ky nang

— Chon lvya font chir va hinh anh

— Sl dung thanh thao phan mém thiét ké trén may vi tinh .

— Chinh stra hinh anh va b6 cuc

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau cla quang cao chir va hinh dong

— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.

— Biét cach khic phuc céac diém chwa phu hop.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Hinh anh dong va chir phai phu hop | Sosanhvéi ban vé thiét ké
v0i ban thiét ké.

Thiét ké phai hoan thién, rd rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE TO ROI, TO GAP
Ma sb cong viéc: FO4

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru thiét ké ndi dung va hinh anh can thiét ké ; Xay dwng bd cuc,
dan trang so bd; Chinh sita &nh valdi ndi dung, tham khao y kién khach hang;
Hoan thién thiét ké
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Thiét ké phai néu Ién nhitng wu diém cla to roi , t& gap.

— Thiét ké phai hoan thién, rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Doc hiéu ndi dung vachon Iva hinh anh, thiét ké trén may tinh.

— Chinh stra 16i ndi dung va hinh thitc thiét ké

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau cla to roi, to gap

— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.

— BIét cach khac phuc cac diém chua phi hop.
IV. CAC PIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
IV.TIEU CHi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Hinh anh va ndi dung cla t& roi phdi | So sanh véi ban veé thiét ké.
chét loc, phi hop nhitng yéu ciu cla

o So sanh ban thiét ké véi yéu cau cla
khéch hang

khéch hang.

Thiét ké phai hoan thién, rd rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE THE, CARD
Ma s cong viéc: FO5

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctu ¥ twdng thiét ké; phac thdo mot s6 mau thé card; Chinh sira cac
phan chwa phu hop, tham khao y kién khach hang; Hoan thién thiét ké.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Thiét ké phai phu hop v6i ndi dung va hinh thirc khach hang yéu cau .

— Thiét ké phai hoan thién, rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— St dung may vi tinh, xay dwng bd cuc.

— Chinh stra va lva chon mau.

2.Kién thirc

— Hiéu duoc céac yéu cau cla thé card

— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.

— Biét cach khac phuc céac diém chwa phu hop.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Thiét ké phai phu hgp véi yéu cau clia | So sanh vei ban vé thiét ké
khéach hang

Thiét ké phai hoan thién, rd rang Quan s&t truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE BROCHURE
Ma s cong viéc: FO6

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru thiét ké ndi dung va hinh anh can thiét ké; Xay dung marter
cho cudn séach, Chinh stra anh va 16i ndi dung, tham khao y kién khach hang; ,
Hoan thién thiét ké
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Thiét ké phai néu 1én nhitng wu diém cla cudn sach.

— Thiét ké phai hoan thién, rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Doc hiéu ndi dung vachon Iva hinh anh, thiét ké trén may tinh.

— Chinh stra 16i ndi dung va hinh thitc thiét ké

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau cla Brochure

— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.

— BIét cach khac phuc cac diém chua phi hop.
V. CAC PIEU KIEN THYC HIEN CONG VIEC

— Ban thiét ké.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Hinh anh va n6i dung cla Bruchure | So sanhvéi ban vé thiét ké
phai chat loc, khai quat dugc nhing
yéu cau clia khach hang

Thiét ké phai hoan thién, rd rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: THIET KE THIEP
Ma sb cong viéc: FO7
I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru thiét ké cac mau thiép; Chinh sira mau, tham khao y kién khach

hang; chon mdt s6 mau t6t nhat, Ho an thién mau.
[I.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Thiét ké dep phu hop véi yéu cau clia tam thiép.

— Thiét ké phai hoan thién, rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K¥ nang
— Ve tay trén gidy vatrén may tinh.
— Chinh stra thiét ké
2.Kién thirc
— Hiéu duoc cac yéu cau cla thiép
— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.
— Biét cach khac phuc céac diém chwa phu hop.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Ban thiét ké.
— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.

V.TIEU CHIi VA CACH THU'C DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Thiép phai sang trong, phu hop véi ndi | So sanh vi ban vé thiét ké

dung va mang dugc théng diép.

Thiét ké phai hoan thién, ré rang. Quan s&t truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE PHONG BI
Ma s cong viéc: FO8
I.MO TA CONG VIEC
Thiét k& nhiéu mau phong bi; Chinh sira mau, chon lva nhitng mau dep
nhét, tham khao y kién khach hang; Hoan thién mau.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— Thiét ké dep phu hop véi yéu cau khach hang, kich thuéc phong bi du
Ién dé cd thé dwng dwoc ndi dung bén trong .
— Thiét ké phai hoan thién, rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K§ nang
— Thiét ké trén may tinh.
— Chinh stra thiét k&, va chon mau phong bi.
2.Kién thirc
— Hiéu duoc cac yéu cau cla phong bi
— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.
— BIét cach khac phuc cac diém chua phi hop.
IV.CAC BIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC
— Ban thiét ké.
— Céc dung cu, thiét bi dling dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Phong bi phai khai quat duoc hinh &nh | So sanh véi ban vé thiét ké
cta cbng ty, doanh nghiép hay co quan;
thdng tin trén phong bi phai dau du,

Thiét ké phai hoan thién, rd rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE KIEU DANG BAO BI
Ma s cong viéc: FO9

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru phac thao thiét ké; Chinh stta mau, khac phuc phan chua phu
hop; LAy y kién déng gop clia chuy én gia, dong nghiép, khach hang; Hoan thién
kiéu dang.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Thiét ké kiéu dang doc dao, déc trwng, pht hop véi bao bi. Thiét ké kiéu

dang doc dao, dac trung phiu hop véi san phdm bén trong.

— Thiét ké phai hoan thién, rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Phéc thao trén gidy vatrén may tinh.

— Chinh stra phéc thao

2.Kién thirc

— Hiéu dwoc cac yéu cau cla kiéu dang san pham

— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop.

— BIét cach khéc phuc cac diém chua phu .
IV.CAC PIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— Ban vé phéac thao.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Kiéu dang phai pht hop véi bao bi So sanh voi ban vé thiét ké

Ban phéac thdo phai hoan thién, rérang | Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE NHAN MAC HANG HOA
Ma sb cong viéc: F10

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru san pham hang hda, tim hinh anh va font ch* cho ndi dung
nhan mac, xay dung b6 cuc va kich thuéc pht hop . Bua ra nhiéu phuong an nhan
méc, chon lya mot s6 mau t6t nhat, tham khéo y kién dong nghiép va khach
hang, chinh slra va hoan thién thiét ké.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Nhan mac phai phu hop voi san pham.

— Thiét ké hoan thién rd rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— V@ tay va dan trang thiét ké trén may vi tinh .

— Hiéu chinh va lya chon, danh gia

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau clia nhdan mac hang héa

— Nhan biét dwoc cac hinh anh khong phu hop véi san pham .

— BIét cach khac phuc cac diém chua phu hop voi san pham.
IV.CAC PIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— Ban vé nhan méc

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Hinh &nh nhdn mac phai néu bat dvoc | So sanh hinh thirc thiét ké nhan mac.
ndi dung va hinh thirc san phdm, phu
hop theo yéu cau clia khach hang

Trang thiét ké phai hoan thién hoan | Quan sat truc tiép
thién, ré rang
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE TRANG BIA SACH, TAP CHi
Ma sb cong viéc: F11

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru ndi dung cudn sach hay tap chi; Tim hinh anh an twgng khai
quat va font chr phu hop cho t& bia, thiét ké hinh &nh va hiéu chinh chir; Xay
dwng mot bd cuc chat ché va doc dao nhat, dan trang thiét ké; tham khao y kién
dong nghiép, khach hang; Hoan thién va chon lya mot s6 mau bia tét.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Thiét ké dep, an twgng, phu hop véi phong cach cla cudn sach hay tap

chi.

— Thiét ké hoan thién r6 rang.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Dantrang thiét ké .

— Hiéu chinh thiét ké hinh anh va font chi¥, doc hiéu va khai quat ndi dung

ndi dung. Chon lya nhirng phuong an bia t6t nhat.

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau cla bia

— Nhan biét dwgc cac hinh anh khéng phu hop véi bia

— Biét cach khic phuc céc diém chwa phi hop cla bia
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Trang bia.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THU'C PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thire danh gia

Trang bia phai an twong, hinh &nh va ndi dung | So sanh hinh thic thiét ké
bén ngoai phai khai quat dwgc ndi dung théng tin | bia
cho nguoi doc sach hay tap chi.

Trang thiét ké phai hoan thién hoan thién, rd | Quan sat truc tiép
rang
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: THIET KE TRANG RUOT SACH, TAP CHI
Ma sb cong viéc: F12

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctu ndi dung bai viét can thiét ké; Tim hinh anh va font chi* phu
hop dé thiét ké, dan trang thiét ké so bd; tim b cuc thiét ké toi wu nhat cho trang,
chinh stra hinh anh vasira 16i ndi dung; Hoan thién thiét ké.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Thiét ké dep, an twong, pht hop véi ndi dung bai viét.

— Thiét ké hoan thién ré rang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Dantrang thiét ké .

— Chinh stra hinh anh vandi dung, doc hiéu ndi dung .

2.Kién thirc

— Hiéu duoc cac yéu cau cla bai viét.

— Nhan biét dwoc cac hinh anh khéng phu hop véi ndi dung.

— Biét cach khic phuc céac diém chwa phu hop clia thiét ké.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Trang rudt sach, hay trang béao.

— Céc dung cu, thiét bi diing dé dan trang.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Trang thiét ké phai tao nén s hdp dan | So sanh hinh thic trang va doc ni
cho bai viét, phu hop véi ndi dung va | dung bai viét dé cap.

ko xa roi phong cach cla tong thé ca
quyeén.

Trang thiét ké phai hoan thién, rérang | Quan sét tryc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE HINH MINH HOA
Ma sb cong viéc: F13

I.MO TA CONG VIEC

Nghién ctru ndi dung ma hinh &nh can minh hoa ; Phéc thdo vatim hinh &nh
dé minh hoa; LAy y kién dong gdép clia déng nghiép, khach h ang; chinh stra hinh
chwa phu hop; Hoan thién hinh minh hoa.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Hinh &nh phai bdm sat ndi dung can minh hoa.

— Hinh &nh phai khai quét rd rang .
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— V& phac hinh anh, vaxay dung b6 cuc.

— Chinh stra hinh anh, b6 cuc.

2.Kién thirc

— Hiéu dugc cac yéu cau cla ndi dung can minh hoa.

— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop cla hinh anh.

— Biét cach khéc phuc cac diém chua phi hop cta hinh anh.
IV.CAC BIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— Bén vé phéc.

— Céc dung cu, thiét bi dling dé veé.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Hinh anh phai ndi 1én dugc ndi dung | So sanh hinh anh c6 phu hgp véi noi
can dé cap. dung

Hinh anh hoan thién phai ré rang Quan sat truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: THIET KE GIAO DIEN WEBSITE
Ma sb cong viéc: F14
I.MO TA CONG VIEC
Nghién ctru y twdng thiét ké giao dién, Biéu chinh b cuc cla giao dién,
thiét ké cac icon va hiéu (rng cho website , baner, tham khao y kién déng nghiép,
khach hang, chinh stra va hoan thién giao dién giao dién.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Giao dién phai rd rang dé xem, b6 cuc chit ché, khoa hoc, dé truy cap
cho nguoi st dung

— Mau sic hai hoa va phi hop v&i yéu cau clia khéch hang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— V& giao dién trén gidy hoac trén may vi tinh

— Chinh stra b6 cuc cua giao dién

2.Kién thirc

— Hiéu dwoc cac yéu cau clia website.

— Nhan biét dugc cac diém chwa phu hop clia website.

— BIét cach khéc phuc cac diém chua phi hop cla giao dién.
IV.CAC PIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— Ban vé phac.

— Céc dung cu, thiét bi dung dé vé va thiét ké.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Giao dién phai phu hop voi ndi dung | Sosanhvéi giao dién thiét ké
va hinh thirc ma khéach hang yéu cau

Giao dién hoan thién, rd rang Quan sét truc tiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THIET KE LOGO
Ma s cong viéc: F15
I.MO TA CONG VIEC
Nghién clru y twdng; Phac thdo nhiéu phuong an thiét ké, chon nhitng phac

thdo t6t nhét, chinh stra phéac thdo, khéc phuc nhitng diém chwa phd hop cia phéac
thdo, tham khao y ki€n khach hang, hoan thién phac théo.

[I.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Thiét ké b6 cuc chat ché, logo phai phu hop va nhan manh duoc nét dac
thi va diém manh va sv khac biét, doc dao clia cong ty, doanh nghiép
hay co quan..

— Hinh anh phai doc dao, don gian, nhwng khong don diéu, &n twong va dé
rng dung trén nhiéu chat liéu, mau sic ha hoa

111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— V& phac hinh anh trén gidy hoac trén may vi tinh.
— Chinh stra hinh anh, xay dwng bd cuc, chon lya phéc thao.
2.Kién thirc
— Hiéu duoc cac yéu cau cta logo.
— Nhan biét duoc cac diém chwa phu hop cla logo.
— Biét cach khic phuc céc diém chwa phi hop cia logo.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy vé. May vi tinh
— Céc dung cu, thiét bi dung dé ve.
V.TIEU CHIi VA CACH THU'C PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Logo phai thé hién duoc hinh &nh clia | So sanh véi nhiéu phac thao da lam
cong ty, doanh nghiép hay co quan..., | va so sanh véi cac logo thuc té trén
doc dao, dé ing dung trén nhiéu chat | thi truong.

liéu, phu hop v&i ndi dung va hinh
thirc clia khach hang yéu cau.

Logo hoan thién phai rd rang Quan sét tryc tiép va lap gép vao mot
sO tng dung cu thé.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viec: NHAP ANH VAO MAY TiNH
Ma sd Cong viéc: GO1
I.MO TA CONG VIEC
Nhap cac himh anh can thiét vao may tinh.
I1.CAC TIEU CHi THU'C HIEN
— Thuthap day du, chinh xac cac y éu cau clia khach hang vé san pham.
— Lua chon anh phu hgp vacoé tinh kha thi nhat.
— Anh duoc dwa vao may dwdi dang file.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K§ nang

Giao tiép voi khach hang.

— Timkiém thong tin trén Internet.

Phan tich, tong hop, danh gia.
— Sk dung phan mém do6 hoa..
2.Kién thirc
— Co kién thirc ve thiét ké, in an, anh, hoi hoa.
— Cobkién thirc vé cac phan mém do hoa.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: so ghi
chép, bat, may tinh, may anh, camera, Internet..
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Thu thap day du, chinh xac cac yéu cau | Quan sat, phong van khach hang.
clia khach hang vé san pham.

Anh duoc dwa vao may dudi dang file, | Sl dung cac phan mém xem &nh dé
khoéng 106i. kiém tra anh.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: DINH DANG ANH
Ma sb cong viéc: GO2

I.MO TA CONG VIEC

Duva vao cac file &nh da cd, thuc hién cac cong viéc vé dinh dang anh.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Dinh dang theo céc chuan: JPG, JPEG, GIF, BMP,...

— Theo yéu ciu, mau ma.

— Theo tinh huéng xt ly, loai hinh sit dung anh.

— Theo dung dinh hwéng yéu cau cla khach hang.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Phéantich, tong hop, danh gia, tim kiém.

— Sk dung phan mém do hoa.

2.Kién thirc

— Co6kién thirc veé thiét k&, in an, anh, hoi hoa.

— CO kién thirc vé cac phan mém do hoa. Mot s6 dinh dang chuan pho

bién.

IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Cac trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: sach, bao,

internet, file anh, may tinh, may anh, phan mé m d6 hoa.

V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Anh duoc dinh dang theo mau m4, tiéu | S dung cac phan x& ly dd hoa dé
chi vayéu cau cuta khach hang. kiém tra dinh dang anh. Lay y kién
clia cac dong nghiép.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: CAT GHEP ANH
Ma sb cong viéc: GO3
I.MO TA CONG VIEC
Thuc hién sao chép, cat ghép valdng anh.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Theo yéu cau, mau macla khach hang.
— Tao ra anh dep.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Giao tiép v6i khach hang.
— Sk dung phan mém do hoa.
2.Kién thirc
— Co6 kién thirc vé thiét k&, in an, anh, hdi hoa.
— Co kién thic vé cac phan mém dd hoa. M6t so dinh dang chuan pho
bién.
— Biét lvu trir tép.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: séach, bao,
internet, file anh, may tinh, may anh, phan mém do hoa.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Anh duoc cat ghép dep theo mau m4, | S dung cac phan xt ly do hoa dé
tiéu chi vayéu cau cla khach hang. kiém tra anh sau khi cat ghép. Ly y
ki€n cla cac dong nghiép.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: XU LY MAU SAC VA TUONG PHAN ANH
Ma sb cong viéc: GO4
I.MO TA CONG VIEC

Chon va thuc hién x Iy mau sic va tvong phan anh sao cho anh c6 mau
Sic dep.

I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Thu thap day du, chinh xac cac yéu cau cta khach hang vé san pham.
Khéng hiéu sai y kién khach hang.
— Lwa chon mau phu hgp va co tinh nghé thuat cao.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K§ nang
— Giao tiép voi khach hang.
— Phéantich, so sanh, téng hop, danh gia, tim kiém.
— S dung phan mém do hoa.
2.Kién thirc
— Co kién thirc ve thiét ké, in an, anh, hoi hoa.
— Co kién thirc vé cac phan mém do hoa.
IV.CAC BIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

Céc trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: séach, bao,
internet, file anh, may tinh, may anh, phan mém do hoa.

V.TIEU CHIi VA CACH THU'C DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Anh dep, mau sdc phu hop, c6 tinh | S dung cac phan x& ly dd hoa dé
nghé thu4t cao theo mau m4, tiéu chi va | kiém tra anh sau khi d&a x& Iy mau
yéu cau clia khach hang. sic. Lay y kién cta cac dong nghiép.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: HIEU CHINH ANH
Ma s cong viéc: GO5
I.MO TA CONG VIEC
Hiéu chinh anh dathiét ké so bo.
I1.CAC TIEU CHI THUC HIEN
— Thu thap day du, chinh xac cac yéu cau cta khach hang vé san pham.
Khéng hiéu sai y kién khach hang.
— Thuc hién theo yéu cau ctia khach hang.
— Timrauwu diém vahan ché cta anh, tiép thu vaphét trién.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Giao tiép v6i khach hang.
— Phéantich, so sanh, téng hop, danh gid, tim kiém.
— S dung phan mém do hoa.
2.Kién thirc
— Co6kién thirc vé thiét ké, in an, anh, hoi hoa.
— Co kién thirc vé cac phan mém do hoa.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Cac trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: sach, bao,
internet, file anh, may tinh, may anh, phan mém d6 hoa.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Anh c6 mau sic, dinh dang pht hop, c6 | S dung cac phan x& ly dd hoa dé
tinh nghé thuat cao theo mau m4, tiéu | kiém tra anh sau khi da hiéu chinh.
chi vayéu cau cuia khach hang. Ly y kién cua cac dong nghiép.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: TAO HIEU UNG CHO ANH
Ma s cong viéc: GO6
I.MO TA CONG VIEC
Chon vaxt ly hiéu (rng cho anh.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Thu thap day du, chinh xac cac yéu cau cta khach hang vé san pham.
Khéng hiéu sai y kién khach hang.
— Thuc hién theo yéu cau ctia khach hang.
— Timrauwu diém vahan ché cta anh, tiép thu vaphét trién.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Giao tiép v6i khach hang.
— Phéantich, so sanh, téng hop, danh gid, tim kiém.
— S dung phan mém do hoa.
2.Kién thirc
— Co6kién thirc vé thiét ké, in an, anh, hoi hoa.
— Co kién thirc vé cac phan mém do hoa.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Cac trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: sach, bao,
internet, file anh, may tinh, may anh, phan mém d6 hoa.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Anh c6 hiéu (ng nén va ndi dung phu | S dung cac phan x& ly dd hoa dé
hop, c6 tinh nghé thuat cao theo mau | kiém tra anh sau khi datao hiéu tng.
mé, tiéu chi va yéu cau cta khach | Ldyy kién cla cac dong nghiép.

hY

hang.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: PHUC CHE ANH
Ma s cong viéc: GO7
I.MO TA CONG VIEC
Phuc ché anh ci thanh anh moi.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Thu thap day du, chinh xac cac yéu cau cta khach hang vé san pham.
Khéng hiéu sai y kién khach hang.
— Thuc hién theo yéu cau ctia khach hang.
— Timrauwu diém vahan ché cta anh, tiép thu vaphét trién.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Giao tiép v6i khach hang.
— Phéantich, so sanh, téng hop, danh gid, tim kiém.
— S dung phan mém do hoa.
2.Kién thirc
— Co6kién thirc vé thiét ké, in an, anh, hoi hoa.
— Co kién thirc vé cac phan mém do hoa.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Cac trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc tac nghiép nhu: sach, bao,
internet, file anh, may tinh, may anh, phan mém d6 hoa.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Anh sau khi phuc ché giéng nhu anh | S dung cac phan x& ly dd hoa dé
gdc, co tinh nghé thuat cao theo mau | kiém tra anh sau khi da phuc ché.
mé, tiéu chi va yéu cau cta khach | Ldyy kién cla cac dong nghiép.

hY

hang.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: XU LY LOI BOI TUONG VE
Ma s cong viéc: HO1
I.MO TA CONG VIEC
Danh gia phan loai 16i d6i twong vé; T8 chic thwe hién x& Iy 16i; Kiém tra
danh gia san pham sau khi xt ly 16i. Hoan thién san phdm; Nghiém thu san
pham; Ban giao san pham theo cac van ban daky két.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— Céc 16i dwoc khac phuc;
— San pham duoc ban giao cho khach hang theo diing h gp dong.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K§ nang
Phét hién, danh gia 16i vé

Lap bién ban; Lap ké hoach

T6 chire xtr ly 16i

Thanh ly hgp dong
2.Kién thirc
— Chuyén sau vé hoa
— Co ban vé to chirc, quan ly; sw hi€u biét cac van ban h anh chinh nha
nwéc vakién thirc chuyén mon lién quan
— Co ban vé kinh té vaquan ly kinh té
— Khai thac mét s6 phan mém chuyén trong Iinh virc d6 hoa
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— C06 d6i ngii chyén moén du diéu kién xt Iy 16i, c6 thoi gian, c6 co s¢ vat
chat, nguon tai chinh va cac méi quan hé can thiét
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Phét hién, kiém soat 16i nhanh Can clr vao cac van ban phuc vu cho
cong viéc

XU ly cac tinh hudng kip thoi hiéu qud | Can cl* vao sy vira y vla khach hang
cao Ve kinh té€, my thuat, k¥ thuat va hiéu qué vé kinh t€, my thuét, ky
thuat dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: XU LY LOI BOI TUONG ANH
Ma sb cong viéc: H02

I.MO TACONG VIEC

Danh gia phan loai 16i anh; Lap bién ban danh gia chi tiét 10i; Lap cac ké
hoach vé thoi gian x& Iy 16i; vé diéu dong nhan luc; vé CSVC, t & chinh; vé t6
chtec thue hién xt Iy 16i. T8 chire thuc hién xt 1y 16i. Kiém tra danh gia san pham
sau khi x( 1y 16i. Hoan thién san phdm. Nghiém thu san pham.
[1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Cé&c 16i dwoc khac phuc.

— San pham duwoc ban giao cho khach hang theo diing h gp dong.
I1.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Phét hién, danh gia 16i anh

— Lap bién ban; Lap ké hoach

— T4 chirc xi ly 16i; Thanh Iy hop dong

2.Kién thirc

— Chuyén sau vé anh

— Co ban vé to chirc, quan ly; sw hi€u biét cac van ban h anh chinh nha

nudc vakién thiic chuyén mén lién quan.

— Co ban vé kinh té vaquan ly kinh té,

— Khai thac mot s6 phan mém chuyén trong Iinh vuc xi ly anh.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— C6 ddi ngli chuy@én moén da diéu kién xt ly 16i, co thoi gian, ¢ c o s& vat

chat, nguon tai chinh va cac méi quan hé can thiét

V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Phét hién, kiém soat 16i nhanh Can clr vao cac van ban phuc vu cho cong
Viéc
X ly nhanh cac 16i Theo ddi murc st dung thanh thao phan

mém x& ly anh

X ly céc tinh hubng Kip thoi hiéu | Céan clr vao s vira y vla khach hang va
qua cao vé kinh té, my thuat, ky | hiéu qua vé kinh t€, my thuat, ky thuat
thuat dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: XU LY LOI CHU
Ma s cong viéc: HO3

I.MO TA CONG VIEC

Panh gia phan loai 16i chir; Lap bién ban danh gia chi tiét 16i; Lap cac ké
hoach vé thoi gian x& Iy 16i; v@ didu dong nhan luc; vé CSVC, tai chinh; vé t6
chtrc thue hién xi ly 16i. T6 chire thuc hién xt ly 16i. Kiém tra danh gia san pham
sau khi x@ ly 16i. Hoan thién san phdm. Nghiém thu san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Céc 16i dwoc khac phuc.

— San pham duoc ban giao cho khach hang theo ding hop dong.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Phét hién, danh gia 16i chir; Lap bién ban; Lap ké hoach

— T6 chirc xi ly 16i; Thanh |y hop doéng

2.Kién thirc

— N&m chac vé van pham, ngit phap, ngon ngir

— Co ban vé to chirc, quan ly; si hiéu biét cac van ban hanh chinh nha

nwéc vakién thirc chuyén mén lién quan

— Co ban vé kinh té vaquan ly kinh té

— Khai thac mot s6 phan mém chuyén trong Iinh vuc xt ly &nh vachiy
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— C6 d6i ngii chyén mén da diéu kién xt ly 16i, c6 thoi gian, ¢ co s¢ vat

chét, nguon tai chinh va cac moi quan hé can thiét

V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Phét hién, kiém soat 16i nhanh Can clr vao cac van ban phuc vu cho
cong Viéc
XU ly nhanh céc 16i Theo d6i mic st dung thanh thao

phan mém x& ly &nh va chir

XU ly cac tinh hudng kip thoi hiéu qud | Can cl* vao sy vira y vla khach hang
cao vé kinh té€, my thuat, k§ thuat va hiéu qua vé kinh té, my thuat, ky
thuat dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: DIEU CHINH BOI TUONG ANH
Ma s cong viéc: HO4
I.MO TA CONG VIEC
Xéc dinh yéu cau diéu chinh; Lap bién ban chi tiét thanh phan diéu chinh.
Lap cac ké hoach veé thoi gian cho diéu chinh, vé diéu dong nhan luc, vé CSVC,
Ve tai chinh, vé& t0 chirc thuc hién. T6 chic thuc hién diéu chinh. Kiém tra danh
giasan pham sau khi diéu chinh. Hoan thién san pham. Nghiém thu san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Anh duoc diéu chinh theo yéu cau.
— San pham duwoc ban giao cho khach hang theo diing h gp dong.
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— N&m chinh x&c yéu cau diéu chinh

Lap bién ban; Lap ké hoach

T6 chie thuc hién theo k& hoach

S& dung thanh thao céng cu x& ly diéu chinh.

Thanh ly hgp dong
2.Kién thirc
— Khai thac cac phan mém do hoa
IV.CAC BIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC
— C6 doi ngli chyén mbn, co thoi gian, c6 co s& vat chat, ngudn tai chinh
vacac moi quan hé can thiét da diéu kién thuc hién diéu chinh.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirec danh gia
N&m chac déi twong diéu chinh Can cl vao cac van ban phuc vu cho
cong viéc
DPiéu chinh nhanh va chinh xéac Theo d6i mic st dung thanh thao

phan mém xt ly

XU ly cac tinh hudng kip thoi hiéu qua | Can cl vao su vlra y vla khach hang
cao Ve kinh t€, my thuat, k¥ thuat va hiéu qua vé kinh t€, my thuat, k¥
thuat dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: PIEU CHINH CHUYEN BONG
Ma sb cong viéc: HO5

I.MO TA CONG VIEC

Xac dinh yéu cau diéu chinh chuyén dong; Lap bi én ban chi tiét thanh phan
diéu chinh. Lap cac ké hoach vé thoi gian cho diéu chinh, vé di éu dong nhan luc,
vé CSVC, veé tai chinh, vé to chtrc thuc hién. To chirc thuc hién diéu chinh. Kiém
tra danh gia san pham sau khi diéu chinh. Hoan thién san pham. Nghiém thu san
pham.
[1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— D0i twgng chuyén dong duoc diéu chinh theo yéu cau.

— San pham duwoc ban giao cho khach hang theo diing hop dong.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— N&m chinh x&c yéu cau digu chinh; Lap bién ban cho diéu chinh.

— Lap ké hoach diéu chinh; To chirc thuc hién theo ké hoach.

— Sk dung thanh thao céng cu x& ly diéu chinh.

— Thanh ly hop dong.

2.Kién thirc

— Khai thac cac phan mém do hoa

— Khai thac phan mém xi ly phim, tao cac video clip
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— C6 doi ngli chyén mbn, co thoi gian, c6 co s& vat chat, ngudn tai chinh

vacéc moi quan hé can thiét da diéu kién thwc hién diéu chinh.

V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia

Céch thire danh gia

N&m chic ddi tuwong dieu chinh
chuyén dong

Can ctr vao cac van ban phuc vu cho
cong viéc

Piéu chinh nhanh va chinh xéac

Theo ddi mirc str dung thanh thao phan
mém x& ly

XU ly céac tinh hubng kip thoi hiéu
qgua cao vé kinh t€, my thuat, ky
thuat

Can clr vao sy vlra y vla khach hang va
hiéu qua vé kinh t€, my thuat, k¥ thuat
dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: KIEM THU SAN PHAM LAN cu Ol
Ma sb cong viéc: HO6

I.MO TA CONG VIEC

Trinh dién ho#c trinh bay san phdm két qua. Lap bién ban Nghiém thu san
pham
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Thé hién day du san pham.

— Léap bién ban nghiém thu chi tiét.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Hiéu rd san pham

— Thuyét minh, gidi thich mach lac, day du

— Lap bién ban nghiém thu

2.Kién thirc

— Co ban vé MarKetting

— Van ban hanh chinh nha nuéc

— Chuyén mdém, van hoéa, xa hoi lién quan dén linh vic ma yéu t6 nghé

thuat, my thuat cia san pham.

IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— C6 doi ngli chyén mdn, c6 thoi gian, c6 co s& vat chat, nguon tai chinh

va cac moi quan hé can thiét du diéu kién thuc hién diéu chinh.

V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
N&m chéic san phdm theo yéu ciu clia | Cén cl vao cac van ban phuc vu cho
hop dong cong viéc
Kha nang gidi thiéu san pham Theo ddi mic s dung thanh thao

phan mém thé hién san pham va
thuyét minh gidii thiéu san pham

XU ly cac tinh hudng kip thoi hiéu qud | Can cl* vao sy vira y vla khach hang
cao vé kinh té€, my thuat, k§ thuat va hiéu qua vé kinh té, my thuat, ky
thuat dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: DPONG GOI SAN PHAM
Ma s cong viéc: HO7

I.MO TA CONG VIEC

Kiém tra toan dién phuong tién doc, ghi, thiét bi lvu trir, phan mém ddng
gdi, thuc hién déng gai, cai dat thir san pham da dong goi.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Dong gbi hoan chinh san pham.

— La&p bién ban nghiém thu chi tiét cho san pham d & duoc dong goi.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Kiém tra, danh gia, kiém soat 16i san phdm trong qua trinh thi hanh phan

mém déng goi

— Hiéu rd san yéu cau doi vai san pham

— Sl dung phan mém ddng goi vathuc hién géi san pham

— Lap bién ban nghiém thu san pham sau déng goi

2.Kién thirc

— HOoi hoa, Hiéu biét vé san pham thiét k&, luat ban quyén

— Quy trinh déng g6i san pham.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— C6 dodi ngli chyén mon, co thoi gian, c6 co s& vat chat, nguon tai chinh.

— CO6 may tinh, may in sao,phuong tién sao lvu, phan mém dong géi san

pham

— CO gidy but, san pham thiét ké, may va phuwong tién lién quan

V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Biét chon va st dung phan mém dong | Theo d6i mic st dung thanh thao
goi. phan mém déng go6i va cac thiét bi
phuc vu cho dong goi

XU ly cac tinh hudng kip thoi hiéu qud | Can cl* vao sy vira y vla khach hang
cao Ve kinh té€, my thuat, k¥ thuat va hiéu qué vé kinh t€, my thuét, ky
thuat dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: BAN GIAO SAN PHAM
Ma sb cong viéc: HO8

I.MO TA CONG VIEC

Ban giao san phdm phan mém, ban giao tai liéu huéng dan st dung va céc
gidy t0, tai liéu khac. Ky két thanh ly hop dong
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Ban giao dugc san pham.

— Thanh ly duoc hgp dong
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Giaotiép

—  Chuyén mdn phuc vu cho ban giao san pham

— Ban giao day du.

2.Kién thirc

— HOoi hoa, hi€u biét vé san pham thiét ké, luat ban quyén

— Phap ly, chuyén mon, k¥ thuat lién quan

— Hiéu biét vé hop dong kinh té
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Gidy but, san pham thiét k€, tai liéu, may va phwong tién lién quan

— Van ban hgp dong, thanh ly hgp dong

— C6 dodi ngli chyén mon, co thoi gian, c6 co s& vat chat, nguon tai chinh.

— Cb may tinh va cac phuong tién, vat tv phuc vu cho ban giao
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thire danh gia
Ban giao dwoc san pham, thanh ly duwoc | Sw chu déao, day dd, ti mi khi ban
hop dong giao vathanh ly hop dong
Xt ly céc tinh hudng kip thoi hiéu qud | Can clr vao s vira y vla khach hang
cao vé kinh t€, my thuat, k§ thuat va hiéu qua vé kinh té, my thuat, ky
thuat dem lai.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: LUU GIT SAN PHAM THIET KE
Ma s cong viéc: HO9
I.MO TA CONG VIEC
Chuan bi phuong tién; tién hanh sao lwu; Bao quan san pham luu git.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
—  Lwu duoc san pham
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Sk dung thanh thao cong viéc sao lwu trén may tinh
2.Kién thirc
— Tin hoc can ban
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May vi tinh va céc phuong tién, vat tu lvu trit, bdo quan
— C06 ddi ngli chuyén mon, co thoi gian, cd co s& vat chat, nguon tai chinh.
V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Luwu trl day di san phdm va céc tai | Quan si quatrinh lam viéc.
liéu, van ban, ho so kém theo san
pham; thuc hién bao qua san phdm va
ho so di kém

Thoéng quaHo so luvu tri.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: BIEN SOAN TAI LIEU HUONG DAN
Ma s cong viéc: 101

I.MO TA CONG VIEC

Bién soan ta liu hwéng dan san xudt san pham thiét ké. Xac dinh chinh
xac va day dd ndi dung bién soan, kiém tra vachinh stra k¥ trudc khi in an.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— NOi dung bién span phai day da, cé trinh tu hop ly. Noi dung phai duwoc

kiém tra va chinh stra ky truéc khi in.

— Tai liéu phai duoc in &n ré rang, dé doc, dé hiéu.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Viét, soan thao van ban.

— Poc, kiém tra 16i van ban.

2.Kién thirc

— Hiéu biét quy trinh ché ban, in an.

— Hiéu biét vé quy trinh san xuat san pham.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— May vi tinh c6 cai dat cac phan mém phu hop.

- Mayin.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thire danh gia

NOi dung day du vacé trinh tu hop ly So sanh vai quy trinh san xuat.

Noi dung phai duoc kiém tra va chinh | Doc kiém tra 16i.
stra k¥ trudce khi in.

Tai liéu phai duoc in &n ré rang, dé | Poc kiém tra.
doc, dé hiéu.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: KIEM TRA BAN IN
Ma sb cong viéc: 102
I.MO TA CONG VIEC
Kiém tra ban in clia mot san pham thiét ké tir khau xuét file dén khau gia
cong hoan thién san pham: Kiém tra dinh dang file; Kiém tra phim hoéc ban
k&m; Kiém tra mau sac; Kiém tra sy hoan thién clia san pham.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— File phai xuat dung dinh dang, day da sé lwvong vandi dung.
— Phim hodc ban kém khong c6 16i.
— Mau sic dang theo thiét ké, chi® khdng bi bong, bi nhay m au.
— San pham sau khi hoan thién phai ding kich thwéc, khong bong keo,
khéng xén léch.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K¥ nang
— Thanh thao thao tac xuat file.
— Kiém tra phim, kiém tra ban kém.
— Nhan biét mau sic.
2.Kién thirc
— Hiéu biét vé cac dinh dang file.
— Hiéu biét vé dac diém cua phim hodc ban kém, hiéu biét vé in an st
dung phim hodc ban kém.
— Hiéu biét vé hoi hoa, co kién thirc vé m au sic, biét pha mau.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May vi tinh c6 cai dat cac phan mém phu hop, may in mau.
— Trang thiét bi diing dé ché ban phim hoac ban kém.
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V.TIEU CHI VA CACH THUC BPANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

File phai xudt ding dinh dang, day di | Kiém tra trén may tinh.
sO lwvgng vandi dung.

Phim hoic ban kém khong c6 10i. Kiém tra, so sanh vgi ban thiét ké
trén may tinh.

Mau sic ding theo thiét ké Kiém tra, so sanh vGi ban thiét ké
trén may tinh.

Chir khdng bi bong, bi nhay mau. Kiém tra bang mat thuong.

Ban in hoan thién ding kich thudc, | Do trén ban in, kiém tra bang mat
khéng bong keo, khéng xén | éch. thuong.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: PHOI HOP XU LY CAC LOI PHAT SINH
Ma sb cong viéc: 103

I.MO TA CONG VIEC

Ph6i hop véi nha in d& xi ly cac 18i phat sinh, xac dinh dwoc cac nguyén
nhan gy |16i va dé xuét cac phwong &n xt ly, khic phuc.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Nguyén nhan gay ral i phai duoc xéac dinh ré rang.

— Phuong an xt ly, khac phuc 16i dé ra phai phd hop ma mang lai hiéu

qua.

111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Phét hién 16i, tim nguyén nhan.

— D@ xuét phwong an x ly, danh gia hiéu qua cla cac phwong an, chon

lwva phrong an phu hep.

2.Kién thirc

— Hiéu biét quy trinh ché ban, in an.

— Hiéu biét vé quy trinh san xuat san pham.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— May vi tinh c6 cai dat cac phan mém phu hgp, may in mau.

— Trang thiét bi dung dé ché ban phim hoac ban kém.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Nguyén nhan gay ra |6i phai dwoc xac | So sanh vi san phdm mau
dinh rd rang.

Phuong an xi Iy, khic phuc 16i dé ra | So sanh hiéu qua cta phuong an
phai phu hgp mamang lai hiéu qua. trwéc vasau khi xt ly.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: CAl BAT PHAN MEM DO HOA
Ma sb cong viéc: K01

I.MO TA CONG VIEC

Tim hiéu phan mém can cai dat; Kiém tra cau hinh méy tinh; Mua phan
mém can cai dat; Cai dat phan mém; Doc huwdéng dan st dung phan mém khi c ai
dat xong; Chay thtr phan mém vira cai dat; Ghi lai nhitng thdng tin can thiét khi
cai dat phan mém.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Xac dinh duogc cac tinh nang vayéu cau cau hinh may tinh

— Dam bao su phu hop gilta cdu hinh hién tai ciia may tinh va phan mém.

— Dung phan mém c6 ban quyén.

— Thao t&c dang qui trinh

— Ghi lai cac huéng dan can thiét trong qué trinh cai dit mot cach ré rang,

chinh x&c, ngan gon.

I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1. K§¥ nang

— S dung may tinh

2.Kién thirc

— Tin hoc dai cuvong, hdi hoa
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Maéy tinh két ndi internet, phan mém can cai dat, gidy but.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Cai dat thanh cong phan mém do hoa S dung phan mém do hoa vira cai
dat dé thiét ké mot san pham do hoa
cu thé.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: TIM HIEU TINH NANG, CONG DUNG
CUA PHAN MEM DO HOA

M & sb cong viéc: K02
I.MO TA CONG VIEC

Tim hiéu cac céng cu co ban cta phan mém do hoa; Dung céc cdng cu co
ban dé tao ra mot tac phdm; Tim hiéu cac cong cu nang cao cla phan mém do
hoa; Két hop st dung cac cong cu co ban va cac cong cu nang cao; Sk dung cac
phim tat dé thuc hién thao tac; Dt cac phim tit cho cac cong cu th wong xuyén sir

dung dé nang cao nang suét
[I.CAC TIEU CHiI THUC HIEN

— Biét str dung két hgp céc cdng cu/lénh trong phan mém do hoa.

— DAt ding cac phim tit sao cho dé badm, pht hop véi chic ndng/tac dung

cla lénh.

[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Doc tai liéu hvdng dan va thao tac truc tiép trén phan mém do hoa

2.Kién thirc

— Kién thirc hdi hoa, my thuat, phan mém do hoa
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Sach, bao, internet, may tinh

V.TIEU CHIi VA CACH THU'C DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia

Céch thirc danh gia

Thiét ké thanh cong san pham do hoa S dung phan mém do hoa dé thiét
ké mot san pham véi cac thao tac co
ban va nang cao
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: TIM HIEU PHAN MEM BO HOA MO
M & sb cong viéc: K03

I.MO TA CONG VIEC

Tim kiém phan mém d6 hoa méi; Tim hiéu phan mém dd hoa méi; Mua
phan mém can cai dat; Cai dat phan méem.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Tim dwogc thong tin vé phan mém do hoa.

— Hiéu biét tinh nang, cong dung ctia phan mém.

— Dung phan mém c6 ban quyén.

— Thao tac dang qui trinh
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K§ nang

— Tim kiém thdng tin trén sach béo vatrén internet

— Muaphan mém va cai dat phan mém may tinh

2.Kién thirc

— Tin hoc dai cuvong, kién thic hdi hoa
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Maéy tinh két ndi internet.

— Tai liéu gigi thiéu vé phan mém, tai chinh, dia cai dat.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Thiét ké thanh cong san pham do hoa Sk dung phan mém dd6 hoa moi dé
thiét ké mot san pham db hoa.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: PHOI KET HOP CAC PHAN MEM BO HOA
Ma s cong viéc: K04
I.MO TA CONG VIEC
Cai ddt cac phan mém do hoa co lién quan dé thiét ké mot san pham db hoa.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— Cai dat thanh cong cac phan mém d6 hoa c6 lién quan.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Cai dat phan mém
2.Kién thirc
— Tin hoc dai cuvong
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— May tinh, dfa cai dat
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Thiét ké thanh cong san pham dd hoa | S dung két hop cac phan mém do
trong thoi gian ngan nhét. hoa dé thiét k& mot san pham.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: CAP NHAT PHAN MEM PO HOA
M & sb cong viéc: K05
I.MO TA CONG VIEC
Va0 trang chl nha san xudt phan mém dé biét thong tin moi vé san pham;
Nang cdp phan mém db hoa; M& rong kha nang clia phan mém bang cach c ai dét
cac plugin vao phan mém.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Ghi lai cac thdng tin mai can thiét vé phan mém d6 hoa dang s dung.
— Mua ding dfia cai dat hodac download trén internet.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K§ nang
— S dung trinh duyét web thanh thao.
— Biét cai dat phan mém vanang cap phan mém.
2.Kién thirc
— Hiéu biét vé cac phan mém.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Maéy tinh c6 két nbi internet.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Thiét ké thanh cong san pham do hoa Thiét ké mot san pham do6 hoa st
dung cac céng cu da co va cac cong
cu vira dwoc cap nhat, nang cap.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: LUA CHON PHAN MEM TOI VU
M & sb cong viéc: K06
I.MO TA CONG VIEC
Tim hiéu cac phan mém cé cung tac dung; So sanh cac phan mém; Quyét
dinh lya chon 1 phan mém t6i wu.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Liét ké cac phan mém do hoa hién c6 trén thi trvong.
— So sanh wu, nhroc diém cla cac phan mém veé cac khia canh nh v yéu
cau vé phan citng ciing nhw do kho dé khi st dung phan mém.
— Lua chon dugc 1 phan mém téi wu.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— S dung phan mém.
— Phén tich, so sanh.
— Raquyét dinh.
2.Kién thirc
— Hiéu biét vé cac phan mém do hoa
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
May tinh, phan mém d6 hoa
V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia
Thiét ké thanh cong san phdm do hoa | S dung phan mém d6 hoa toi wu dé
trong thoi gian ngan nhét. thiét ké mot san pham.
96

. . {PoF] To remove this message, purchase the
This document was created using  [Eciriul- TN =) product at www.SolldPDF.com




TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: BUC RUT KINH NGHIEM

Ma sb cong viéc: L01

I.MO TACONG VIEC

RUt ra nhitng bai hoc kinh nghiém tlr qua trinh thuc hién dé an thiét ké,
gdm: Panh gia tong hop két qua thuc hién hop dong; Banh gia cac th anh cong,
thét bai hoic chua t6t, xac dinh nguyén nhan dan dén thanh cong hay that bai;
danh gia nhirng cdi tién, sang tao trong qua trinh thyc hién hop dong; Pho bién
kinh nghiém.
I1.CAC TIEU CHI THUC HIEN

C6 céac bién ban, ho so veé kinh té, k¥ thuat...lién quan dén van ban hop
dong.
Co tai liéu thong ké, theo ddi quatrinh thuc hién.

C6 cac van ban tong két qua trinh thic hién san pham va pho bién kinh
nghiém ngan gon, day day du.

[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang

Can c6 céac k¥ nang phan tich, so sanh, tim kiém, chon loc, tong hop dir
ligu...

C6 thé khai thac str dung thanh thao mot s6 phan mém do hoa thong
dung nhv CorelDraw, 3Dmax, ACAD,...

K¥ nang giao tiép.

2.Kién thirc

Can c6 cac kién thirc quan ly diéu h anh san xuéat

Doc hiu vandm chac cac vin ban hanh chinh, chuy&n mén, vin hod, x &
hoi, KHKT lién quan...

C6 nang luc tw van chuyén mén vé dé hoa.

Hiéu va huedng dan, thuc hién dwoc cac hop dong

Cé kién thirc co ban valam tot cac viéc vé Tin hoc van phong

IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

Trang thiét bi van phong: may vi tinh, may in, cac phan mém do hoa,
vat liéu cho V€, in an.
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V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Céc van ban thong ké tong hop, phan | Tham dinh cac van ban bao céo
tich di¥ liéu

Céc van ban ké hoach t0 chirc tap huan, | Tham dinh cac van ban
phd bién kinh nghiém...

Nang luc td chirc Lay phiéu tin nhiém tir nguoi lao
dong va dong nghiép

Kha nang doan két, thu hat quan ching | Lay phiéu tin nhiém tr nguoi lao
dong va dong nghiép
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén Cong viéc: THIET LAP QUAN HE V01 bOI TAC
Ma sb Cong viéc: L02
I.MO TA CONG VIEC
Thiét 1ap quan hé voi khach hang, véi dong nghiép, véi nguoi lao dong...
(cac doi tac lién quan).
[I.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— Doan két, hop tac doi bén cung co loi
— Thu hat duoc doi tac

— Tao duoc sy dong thuan cua d6i tac, cla dong nghiép va nguoi lao
doéng.

— Hoan thanh cdng viéc véi hiéu qué cao.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Giao tiép; Phan tich.

— Tong hop; Danh gia.

— Biéntap; Lap ké hoach.

2.Kién thirc

— Cé&c kién thirc va van hoa giao tiép (ng xu.

— Cé&c kién thirc chuyén mon.

— Cé&c kién thirc chinh tri, kinh té, van hod, x a hdi, k¥ thuat.. lién quan.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

C6 co s& vat chat, kinh phi va con nguoi hop phap, du diéu kién giao tiép,
hop tac, tao dwgc do tin cay cao, né trong cling nh v thién cam déi véi dai tac.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Phan tich, danh gia chinh xac d6i | Thong quasb lwvgng vachat lvgng doi tac

tac
Dadi tac hgp tac va dong thuan Hiéu quad mang lai tir sy hop tac voi doi
tac
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: HOP TAC TRAO BOI KINH NGHIEM
Ma s cong viéc: L03
I.MO TA CONG VIEC
Trao ddi nhitng ba hoc kinh nghiém thanh cong; trao déi nhitng bai hoc
kinh nghiém that bai hoac chua tét.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— ROt ra va trao d6i dwgc bai hoc tir kinh nghiém thanh cong clia ban than
va doi tac.
— Rt rava trao ddi dwoc bai hoc tr kinh nghiém khong thanh cong cla
ban than va doi tac.
— Lang nghe, thau hiéu.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K¥ nang
— Phan tich, tong hop di liéu, viét bao céo...; giao tiép, nang luc to chic
hoi thao, hop tong két
2. Kién thirc
— C6 Kién thic phong phi da dang dac biét la cac Iinh vuc quan ly,
chuyén mén, tin hoc van phong, van hoa, xa hoi, KHKT lién quan.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— C6 co s6 vat chat, kinh phi va con nguoi hop phéap, dd diéu kién giao
ti€p, hop tac, tao duoc do tin cay cao, né trong cling nhw thién cam doi
v(i doi tac.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Phan tich, danh gia nhanh va chinh xac | Thong qua s6 lwgng va chét lugng
cac sv kién céac bai hoc kinh nghiém c6 duogc ti
viéc hop tac véi doi tac

Doi tac hop tac va dong thuan Hiéu qua mang lai tr s hop tac trao
doi vai doi tac
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: TU HOC NANG CAO TRINH O
Ma sb cong viéc: L04

I.MO TA CONG VIEC

Tu hoc nang cao trinh do: Hoc hoéi tir hdi dong nghiép, tir chuyén gia, tir
Internet va cac phuong tién théng tin, tlr cac tai liéu chuyén moén k¥ thuat, tir thuc
t€ lao dong cua ngudi lao dong va tr nhirtng kinh nghiém thanh céng hoac that
bai.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Nang cao dugc trinh dé chuyén mén, k§ thuat va nghiép vu.

— Nang cao dwoc nang sudt, chat lwong va hiéu qua thuc thi cong viéc.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— C6 nang luc tim kiém, phan tich, so sanh, chon loc, tong hop | wu trir cac

tai liéu, di¥ lieu. S& dung t6t tai liéu chuyén mon, ngoai ngir.

— CO0 kha ndng giao tiép tot, tranh thi dwgc dong nghiép...

2.Kién thirc

— Co kién thirc co ban, co s& vakién thirc chuyén nganh

— Co kién thirc van héa, xa héi, lich s, ngoai ngi, giao tiép...
IV.CAC BIEU KIEN THU'C HIEN CONG VIEC

— Co thoi gian, cd co s& vat chat, nguon tai chinh va cac méi quan hé can

thiét.

V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Hiéu hoc, cau tién bd, khéng gidu dét, | Lay y ki€n tham do clia dong nghiép;
khiém t6n hoc hoi, khéng ngai kh6 | Tham gia huan luyén chuyén mén,
khan gian kho, kién tri bén bi. Doan két | nghiép vu cho dong nghiép va nguoi
than thién. lao dong; Tham gia thi tay nghé gidi
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: THAM DU TAP HUAN CHUYEN MON
Ma sb cong viéc: L05
I.MO TA CONG VIEC

Lap ké hoach tham gia tap huan vatham giatap huan chuyén mén, nghiép
vu.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Tham gia day da, nghiém tlc. Dat két qua cao cudi dot tap huéan.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1.K¥ nang
— Lap ké hoach; thwc hanh, nghe, ghi, doc hiéu, suy luan, phét trién...
2.Kién thirc
— Co kién thirc quan ly, chuyén mén nghiép vu vatay nghé lién quan dén
chuwong trinh tap huan.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— C6 thoi gian, cé co s& vat chat, stic khde, ngudn tai chinh va cac moi
guan hé can thiét.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Can clr vao muc dich va két qua can | Viét thu hoach, Thi, kiém tra
dat dwoc cua dot tap huan

Chuyén can, cham chi, tap trung cho | Thdng ké theo ddi
hoc tap
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viec: THAM DU HOI THI TAY NGHE
Ma sb cong viéc: L06
I.MO TA CONG VIEC

DPang ky tham duy hdi thi tay nghé; Lap ké hoach tham gia hoi thi; Tham dy
hoi thi tay ngheé.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Dang ky ding han ding doi tuong va thanh phan theo giay triéu tap.
— B&m sét ké hoach clia co s¢ t6 chiec hoi thi.
— Chuan bi day du va chu dao, tham gia day du, nghiém tc.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— K¥ nang nghé nghiép
— Ky nang lam bai thi
— XU ly tinh hudng
2.Kién thirc
— Chuyén mon nghiép vu theo néi dung hoi thi dua ra.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Co trinh do chuyén mon, nghiép vu va tay nghé ding véi tiéu chuan
BTC hdi thi danéu.
— C6 thoi gian, strc khée co s& vat chat, nguon tai chinh va cac moi quan
hé can thiét.
— Gidy bat, may tinh két ndi internet, thiét bi da phuong tién, dung cu lién
quan.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Can clr vao cac tiéu chudn do BTC hdi | Theo biéu danh gia két qua thi do
thi cong bo BTC hdi thi cong bo
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: BOI DUONG CHUYEN MON CHO NGU Ol
MO VAO NGHE
Ma sb cong viéc: LO7

I.MO TA CONG VIEC

Xac dinh quy md boi duwdng, ddi twong gidng day, doi twong hoc tap; noi
dung churong trinh boi dwong, tai liéu, gido trinh, co sé dao tao, boi dwdng, trang
thiét bi, giao vién... 1ap ké hoach thoi gian, I6p hoc, phuwong tién, dung cu, vat
liéu,... ké hoach tai chinh cho bdi dwdng, ké hoach t6 chirc thic hién, ké hoach
diéu dong giao vién, thg lanh nghé... Lap danh séach 16p va hoc vién tiing 16p...
.T0 chirc thuc hién boi dwdng; kiém tra, danh gia két qua tong két.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Phu hop tiéu chuan phan loai tirng cép trinh do.

— Phu hop nhiém vu va diéu kién thuc té ctia don vi.
I11.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU

1.K¥ nang

— Viét, danh may, phan tich.

— Lap ké hoach; Té chtrc.

— Tong hop, danh gia

— Truyén dat kién thtc.

2.Kién thirc

— Kién thtrc quan ly; Kién thirc chuy én mdn; Cac kién thirc lién quan

— Kién thirc t6 chirc, quan ly dao tao; Kién thirc su pham
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— C6 thoi gian, strc khde, co s& vat chat, nguodn tai chinh va cac moi quan

hé can thiét
— Gidy bat, may tinh két ndi internet, thiét bi da ph vong tién, dung cu lién
quan

V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thirc danh gia

Mtc do tredng thanh vé chuyén mon | Lay két qua thi, kiém tra nguoi hoc
nghiép vu ctia nguoi duoc boi dudng. theo ndi dung da dwgc tap huan; Sy
nhiét tinh va khéng khi hoc tap cla
nguoi hoc; Banh gia clia nguoi hoc
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: TIM HIEU NANG LUC CUA CAC
THANH VIEN TRONG NHOM
Ma sb cong viéc: M01

I.MO TA CONG VIEC

Thong qua giao ti€p, ghi chép... tim hiéu, phat hién kha nang, nang luc clia
céc thanh vién trong nhém nham t6 chic hoat dong trong nhém sao cho ¢6 hiéu
qua.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN

— Thuthap day du, chinh xac vé hod so cla cac thanh vién.

— Banh gia ddng nang luc cla tirng thanh vién.,
111.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU

1.K¥ nang

— Quan sét, tong hop, phan tich.

— Daénh gia.

2.Kién thirc

— Kién thirc xa hodi, chuyén mén, quan ly.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC

— Gidy t0, may tinh.

— HO so ca nhan, ho so thanh tich.
V.TIEU CHi VA CACH THUC BANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thtre danh gia

Kha nang lam viéc trong nhom. Quan sét, ghi chép, 1ap biéu do thanh

Ni3ng lure, sang tao trong cong Viec. tich, so sanh, danh gia két qua.

K&t qua, trach nhiém véi cong viéc
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: LAP KE HOACH HOAT BONG
TUAN/THANG/NAM CUA NHOM
Ma sb cong viéc: M02
I.MO TA CONG VIEC

Tiép nhan cong viéc, xem xét vat tw, nhan luc, l1ap ké hoach hoat dong
tuan/thang/nam.

I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— K& hoach hoat dong phai c6 tinh kha thi.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Lap ke hoach.
2.Kién thirc
— Ta chtic, quan ly.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy to, may tinh.
V. TIEU CHi VA CACH THUC DANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thtre danh gia

Kha nang hoan thanh dung ké hoach, | Quan s, ghi chép, phan tich, Iap
dang tién do. thoi gian biéu.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: PHAN CONG CONG VIEC CHO CAC
THANH VIEN
Ma sb cong viéc: M03
I.MO TA CONG VIEC
Tiép nhan ké hoach, tiép nhan vat tw, chuan bi nhan Iuc, phan cong cong
viéc cho tirng thanh vién.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Bang nguoi, dang viéc.
— Phat huy dugc tinh chd dong, sang tao cla tirng th anh vién.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Danh gia, phan tich.
— Giaoviéc.
2.Kién thirc
— Quan ly, tam ly, chuyén mon.
IV.CAC BIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy to, may tinh.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Khd nang, mrc dd6 hoan thanh cong | Quan sét, ghi chép, danh gia két qua.
viéc ddm nhiém.

Phat huy nang lwc cao nhéat cla tirng
thanh vién trong nhém.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: KIEM SOAT CONG VIEC CAC THANH
VIEN TRONG NHOM
Ma sb cong viéc: M04
I.MO TA CONG VIEC
Can cl vao ké hoach, ghi chép nhat ky cong viéc, tong hop so sanh dai
chiéu cong viéc thuc té vai ké hoach d& vach ra nham t6 chirc cong viéc sao dat
hiéu qua cao nhat.
I1.CAC TIEU CHi THUC HIEN
— Bu, ré rang, sét thuc.
111.CAC KY NANG VA KIEN THU'C THIET YEU
1Ky nang
— Ghi chép, thdng ké.
— Danh gia, phan tich.
2.Kién thirc
— Kién thirc t0 chirc quan ly, chuy én mén.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy to, may tinh.
— Nhat ky cbng viéc.
V.TIEU CHIi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Kha nang lam viéc theo ké hoach. Quan séat, ghi chép, danh gia k ét qua.

K&t qud, trach nhiém vai cong viéc.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC

Tén cong viéc: THIET LAP MOI QUAN HE
vOI1 CAC BO PHAN LIEN QUAN
Ma sb cong viéc: M05
I.I.MO TA CONG VIEC
Thu thap, tim hiéu, lubn sat sao quan tdm t¢i nhu cau, nguyén vong clia cac
bd phén, nhanh chong xi ly, khdc phuc nhitng van dé phat sinh (néu c6) nham
mang lai moi s tién lgi nhat trong cong viéc.
[1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— Duy tri, gan két gitta cac bén lién quan.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1Ky nang
— Giaotiép.
— Danh gia, phan tich.
2.Kién thirc
— Giao tiép xahoi, chuyén mon.
IV.CAC PIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy to, may tinh.
V.TIEU CHi VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Cach thire danh gia

Thai do, trach nhiém, uy tin trong cong | LAy y kién clia cac bén lién quan.
Viéc.
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TIEU CHUAN THUC HIEN CONG VIEC
Tén cong viéc: LAP BAO CAO CONG VIEC
Ma sb cong viéc: M06
I.I.MO TA CONG VIEC
Thu thap ho so lién quan, 1ap bao cao cong viéc.
I1.CAC TIEU CHiI THUC HIEN
— Ngan gon, ré rang, stc tich.
[11.CAC KY NANG VA KIEN THUC THIET YEU
1.K¥ nang
— Thu thap di liéu.
— Lap béo cao.
2.Kién thirc
— Soan thao, trinh bay van ban.
IV.CAC BPIEU KIEN THUC HIEN CONG VIEC
— Gidy t0, may tinh.
V.TIEU CHI VA CACH THUC PANH GIA KY NANG

Tiéu chi danh gia Céch thirc danh gia

Bén bao céo phai rd rang, day du, dé hiéu. Kiém tra truc ti€p ban bao
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