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THONH TIN TUYEN DUNG

CONG TY TNHH WISTRON INFOCOMM (VIET NAM)

I. Giéi thiéu vé céng ty
- Cong ty 100% vén Dai Loan, top 500 doanh nghiép trén toan cau
- Wistron tap trung vao céc san pham ICT (cong nghé thong tin va truyén thdng), bao gom
may tinh x4ch tay, may tinh dé ban, may chu, bo luu trit, TV LCD, thiét bi cam tay va cac
thiét bi, dung cu cho cac ¢ng dung y té
- La nha may san xuat OCM/ODM san pham cho 10 thuwong hiéu thdng tin I6n nhat trén
toan cau: Dell, Apple, Acer, HP, Lenovo, Sony...
- Quy mé: 15000 cong nhan vién
I1. Théng tin tuyén dung

+ Khéi nganh ngén ngir: Mikc lwong 8-12 triéu

1.

Tro ly b phan

1.1 S6 lugng: 05

1.2 M0 ta cbng viéc:

- Dich céc tai liéu, ho so ¢6 lién quan dén ngdn ngir tiéng Trung

- Tham du cac cudc hop cong ty, bo phan va lam bién ban cudc hop

- Thuc hién cac cdng viéc hanh chinh caa bo phan, phu trach xin, cap phat vin phong
pham, dung cu cua bo phan

- Lam b&o céo, cac cong viéc phat sinh (sé& trao ddi cu thé trong budi phong van)
1.3 Yéu cau:

- Uu tién t6t nghiép cao dang, dai hoc chuyén nganh tiéng Trung, wu tién luu hoc
sinh Trung Quéc, Pai Loan

- Nghe, néi, doc, viét tiéng Trung thanh thao, HSK c4p 5 tro 1én

- Cham chi, trung thyuc, can than

- Chap nhan tng vién mai tot nghiép.

Nhan vién Béi tng khach hang (AQM)

2.1 S6 luong: 02

2.2 MG ta cong Viéc:

- Tiép nhan cac don hang tir phia khach hang va cac bo phan lién quan

- Xir ly céc thac mic tir phia khach hang yéu cau trong qué trinh san xuat
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- Béi ttng khéch hang khi c6 bat ky cau hoi, 16i hang hoa
- Céc cdng viéc khac cua cap trén

2.3 Yéu cau:

- Tiéng Trung HSK4 trg 1én

- Khéng yéu cau kinh nghiém

- Chip nhan tng vién mai tét nghiép.

. Nhéan vién Thu mua

3.1 S6 lwong:02

3.2 M0 ta cong viéc:

- Bé dam bao cung cap thiét bi/nguyén liéu/va hang tiéu dung cho sy hoat dong san
xuat,tim kiém NCC va so sanh gié ca roi xudng don PO cho NCC

- Theo d@i tinh trang don hang, san sang cho cac su ¢b thiéu hoic tén dong hang
hoa, dam bao hang hoa dén cong ty dung gio.

- Chuyén bj héa don dé va cac chung tir khac cho ké toan dé thanh toéan, dam bao
thanh toan cho NCC kip thoi.

- Giam bat chi phi cia cong ty theo quy dinh quan ly kho cua céng ty va thi truong
cung cap.

3.3 Yéu cau:

- Tiéng Trung thanh thao, HSK5 trg 1én

- Khdng yéu cau kinh nghiém

- Chap nhan tng vién mai tot nghiép.

. Nhan vién Ké hoach san xuat (PMC)

4.1 S6 lugng: 02

4.2 M6 ta cong viéc:

- Chiu trach nhiém lap ké hoach va lich trinh san xuat dé ¢&am bao riang cac yéu cau
vé 16 hang cua khach hang duoc hoan thanh dtng thoi han

- Chiu trach nhiém vé ké hoach nguyén vat liéu ctia nha may dé dam bao nguyén
vt liéu dap (ng yéu cau ké hoach san xuat;

- Xur ly vat liéu cham chap

- biéu phéi va giao tiép giita cac phong ban

4.3 Y8u cau:

- Tiéng Trung thanh thao (HSK3 tro 1én)
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- Uu tién c¢6 kinh nghiém lién quan hoac tirng lam & cong ty dién tu

. Nhan vién Gigi thiéu san pham méi (NPI)

5.1 Sb lugng: 03

5.2 M0 ta cong viéc:

- Theo dbi, tap hop théng tin, dit liéu san xuat trong qué trinh thir nghiém san pham
mai

- Nim bit tién d6 cua qua trinh thir nghiém, ghi chép céc van dé phét sinh, trién khai
thong tin tai cac bo phan lién quan

- Lap bao cdo, hop vai khach hang

5.3 Yéu cau:

- Tiéng Trung thanh thao 4 ki ning, wu tién c6 HSK4, HSKS5 tré Ién

- Uu tién c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc dién t, lam viéc vai khach hang
- Uu tién NU

. Nhan vién mo hinh mai (PSE)

6.1 S lwong: 02

6.2 M0 ta cong viéc:

- Phu trach gisi thiéu san pham mai va nang cao chat luong P/R

- Phu trach duy tri hé théng mod hinh méi va cac tiéu dé bang vin ban, v.v.

- Phy tréch thu thap va xtr ly cac su ¢b bat thuong trong qué trinh san xuat hang mau
mai va cac bao cao lién quan

- Hop tac vai cac bo phan khac dé dat dugc muc tiéu san xuat hang mau méi tron
tru va chat luong cao

6.3 Yéu cau:

- Tiéng Trung thanh thao 4 ki ning

- Khéng yéu cau kinh nghiém

- Chap nhan sinh vién méi ra truong

. Quan ly kho

7.1 S6 lwong: 03

7.2 M0 ta cong viéc:

- Phu trach nghiém thu va nhap kho nguyén vat liéu, chuan bi nguyén vat liéu theo
Schedule (chuan bi/ cip phat nguyén vat li¢u)

- Phu trach dao tao k§ ning cho cong nhan tai c4c vi tri nhu nhan hang/ cip phat /
chuan bi nguyén vat liu), sap xép lich trinh 1am viéc va danh gia
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- Chiu trach nhiém quan Iy nguyén vat liéu, phan tich va xt Iy vin dé trén day
chuyén san xuat

7.3 Yéu cau:

- Yéu cau trinh d6 cao dang trg 1én

- Giao tiép thanh thao tiéng Trung

- U tién c6 kinh nghiém lién quan

. Quan ly phong cbng cu

8.1 S6 luong: 02

8.2 M0 ta cong viéc:

- Vat tu tiéu hao san xuat, cong cu gia cong, kem han, sir dung tam thép/choi va
quan ly hang ton kho

- Ngan séach vat tu tiéu hao san xuat hang thang va mua hang, vat tu tiéu hao/cong
cu xtr Iy chap nhan mau

- Trao d6i va xur ly vat tu tiéu hao/cong cu NG véi nha san xuat

- Lap ké hoach va thyc hién kiém ké xuong PCBA (tai san cb dinh/vat tu tiéu
hao/nguyén vt li¢u), v.v.

8.3 Yéu cau:

- Yéu cau trinh d6 cao dang tré 1én

- Giao tiép thanh thao tiéng Trung

- Uu tién c¢6 kinh nghiém lién quan

. Quan ly san xuat

9.1 S6 lugng: 05

9.2 M0 ta cong viéc:

Quan ly nhan su:

- Chiu trach nhiém vé viéc sip xép, diéu dong cac cong viéc hang ngay cua day
chuyén san xuat

- Chiu trach nhiém dao tao kha nang lam viéc cia nhan vién san xuét

Quan Iy chét luong:

- Tang cuong quan Iy chat lugng dé dam bao chat luvong hoat dong dat tiéu chuan

- Kip thoi xir Iy viéc bat thuong chat luong

Quan Iy hiéu suat:

- Theo tinh hinh thuc té, cai thién can bang day chuyén dé dam bao rang hoan thanh
nhiém vu san xuat
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9.3 Yéu cau:
- Nghe, noi, doc, viét tiéng Trung thanh thao, wu tién HSK c4p 5 tro 1én
- Co6 kinh nghiém lam viéc tai cong ty dién tu
- Cham chi, trung thuc, can than
- Chap nhan tng vién mai tét nghiép
10. Nhan vién Hanh chinh
10.1 Sé luong: 01
10.2 M0 ta cbng viéc:
- Bat vé may bay va khach san cho ddng nghiép vé nudc hoic di cong tac.
- Giit gin quan hé hop tac tét lanh vai céc cong ty du lich va hang hang khong .
- Tiép don nhitng dong nghiép di cong tac .
- Xin visa cho cac dong nghiép can di cong tac .
- Sap xép tiép khach hang dén tham quan.
- Viéc khéc do cap trén sap xép.
10.3  Yéu cau:
Trinh d6 hoc van/ chuyén mon:
- T6t Nghiép Pai hoc, chuyén nganh kinh té, quan Iy, hanh chanh nhan su, luat duoc
uu tién lya chon .
- Tiéng trung thanh thao
- C6 kinh nghiém vé hanh chinh duoc wu tién lwa chon.
- Nhanh nhen, chiu khé hoc hoi.
- Chiju dugc &p luc cao, gan bo 1au dai véi cong viéc.
K¥ nang:
- Giao tiép tét
- Thanh thao cac phan mém vin phong (word, excel, ppt, email vv.)
11. Nhén vién Pao tao
11.1  Sé luong: 01
11.2 M0 ta cbng viéc:
- T6 chtre cac khoa, budi dao tao cho CBCNV, chuén bj tai liéu, dung cuy, co s¢ vat chit....
- Chiu trach nhi¢m giang day céc chuong trinh dao tao hoi nhap, ndi bg, van hoa doanh
nghiép
- Theo dbi dién bién cac chuong trinh dao tao, giam sat sy tham gia ctia hoc Vvién

- Céac cong vi¢c khac theo yéu cau cua cap trén
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11.3  Yéu cau:
- (6 kinh nghiém trong linh vyc dao tao duogc wu tién
- Tiéng trung thanh thao, HSK 5 tr¢ 1én
- Thanh thao tin hoc van phong
12. Nhan vién Tuyén dung
12.1  Sé lugng: 01
12.2 MG ta cdng viéc:
- Tim kiém tng vién theo nhu cau nhan lec caa cong ty qua cac hinh thirc nhu tuyén
dung truc tiép \ tuyén dung trén mang v.v. tién hanh phong van lan thir nhat, déng
thoi loc hd so thich hop cho cac bo phan.
- Sap xép céac chu quan caa bo phan phong van tng vién dat yéu cau va theo dai két
qua
- Dan dit nhan vién IDL méi va dao tao nhan vién méi
- Lam nhitng bao cdo lién quan dén tuyén dung
- T6 chuc va tham gia céc du an tuyén dung tai truong hoc
12.3  Yéu cau:
- C6 kinh nghiém trong linh vyc tuyén dung dugc wu tién
- Tiéng trung thanh thao
- Thanh thao tin hoc van phong
13.Nhéan vién Du an tu dong hoa
13.1 S6 luong: 02
13.2 M0 ta cbng viéc:
- Tong hop bao cdo lién quan dén tién d6 du an thiét bi ty dong hoa
- Trao d6i phéi hop vai cac bo phan lién quan va nhan vién noi bo bao dam dy an
hoan thanh diing tién d6 va yéu cau san xuat
- Lién lac véi nha cung cap xac nhan cac van dé lién quan dén yéu cau thiét bi
- M6t s6 yéu cau khac do cap trén dua ra
13.3  Yéu cau:
- Cao dang tré 1én, chuyén nganh dién tu, dién ty dong hoa
- Hiéu rd nguyén ly lam viéc cua thiét bj tu dong hoa
- Lam quen véi thiét ké co ché ty dong hoa, biét sir dung phan mém solidworks
duoc uu tién
- Uu tién ung vién thanh thao tiéng Trung hoac tiéng Anh
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I11. Ché a9 phuc loi

Ché do luong va phu cap hap dan; thuong hiéu suat cudi nim

C6 16 trinh thang tién rd rang

Puogc dao tao nghiép vu thuong xuyén

Tham gia cac hoat dong nhom dé phat trién ky nang va kinh nghiém
Lam viéc theo ca linh hoat

cung nhiéu hoat dong noi bo khéc

Diéu chinh lwong hang nim

® N O oA WN R

. Cip may tinh laptop 1 may/nguoi.

Han dang ky: Thir 5, ngay 15/06/2023

Moi chi tiét lién hg: Trung tam Hep tac doanh nghiép Trwong Pai hoc Cong
nghigp Ha Néi (Phong 207 nha A7) - 0989 666 078 (Thay Tudn Anh).
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